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TITULO I

DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

CAPITULO I

DA NATUREZA, DA FINALIDADE E DA PERSONALIDADE JURIDICA

Art. 1° Os Colégios Tecnologicos do Estado de Goiéds, doravante, neste
documento, denominados simplesmente por COTECs, foram criados no ambito da
Secretaria de Estado da Retomada (SER) pela Lei Estadual n® 20.976 de 30 de marco de
2021 e estdo situados em dezesseis municipios que fazem parte de nove das dez regides
de planejamento do estado de Goias. Os COTECs sdo responsaveis pela execucao da
politica de Educag¢do Profissional Tecnoldgica e Inovacdo, ofertando Educacdo
Profissional e Tecnologica (EPT) nos diversos niveis € modalidades: formagao inicial e
continuada ou qualificagdo profissional, educagdo profissional técnica de nivel médio,

nas formas presencial, hibrida (mediada por tecnologia) e a distancia.

§ 1° A Educagdo Profissional e Tecnoldgica (EPT) ¢ uma modalidade
educacional prevista na Lei de Diretrizes e Bases da Educa¢do Nacional (LDB) com a
finalidade de preparar o cidaddo “para o exercicio de profissdes”, contribuindo para

insercao e atuacao do individuo no mundo do trabalho e na vida em sociedade.

§ 2° Em Goidas, a Educagdo Profissional Tecnologica esta organizada em duas

redes de ensino; sendo umas delas os Colégios Tecnoldgicos do Estado de Goias
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(COTECs), os quais denotam finalidades voltadas, sobretudo, ao desenvolvimento

regional.

Art. 2° Este Regimento tem a finalidade de estabelecer a organizagao
administrativa e funcional dos Colégios Tecnoldgicos do Estado de Goids,
normatizando suas agdes com vistas a possibilitar a plena execucao de sua proposta de

trabalho institucional.

CAPITULO 11
DAS CARACTERISTICAS CIVIS

Art. 3° O COTEC tem como mantenedora a Secretaria de Estado da Retomada -
SER, sediada a Rua 82, n° 400, Palacio Pedro Ludovico Teixeira, 2° andar, Ala Oeste,
Setor Central, Goiania - GO.

Art. 4° Para a operacionalizagdo da rede publica estadual de EPT do Estado de
Goias, foi celebrado convénio entre o Estado de Goids, por meio da Secretaria de
Estado da Retomada, a Universidade Federal de Goias ¢ a Fundagao Radio e Televisao

Educativa e Cultural.

§ 1° O Convénio Tripartite n°. 001/2021, firmado entre a Secretaria de Estado da
Retomada, a Fundacdo de Radio e Televisao Educativa e Cultural e a Universidade

Federal de Goids (SER/FRTVE/UFG), tem como objetivo:

L A Administragdo e operacionalizacdo dos Colégios Tecnologicos

(COTECs) integrantes da Rede Publica Estadual de Educagdo Profissional para oferta
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de educacdo profissional nas categorias de cursos de superiores de tecnologia, técnicos
de nivel médio, qualificagdo profissional e capacitagdo/atualizagdo, nas modalidades
presencial, hibrido e a distancia - EaD, bem como a realizagdo de pesquisas e agdes de
extensdo que visam o desenvolvimento local e regional;

IL. O desenvolvimento de acdes de implementacdo, modernizagdo e
melhorias de ambientes, laboratorios e acervo bibliografico dos Colégios Tecnologicos

realizados via aporte de recursos do Estado.

§ 2° A Convenente, Universidade Federal de Goids — UFG, ¢ uma entidade de
personalidade juridica de direito publico na modalidade de autarquia educacional de
regime especial e vinculada ao Ministério da Educagao, criada pela Lei n° 3.834, de 14

de dezembro de 1960, com sede na Avenida Esperanga s/n°., Campus Samambaia -

Prédio da Reitoria, CEP 74690-900, Goiania — GO.

§ 3° A Interveniente Administrativa e Financeira, Funda¢do Radio e Televisao
Educativa e Cultural — FRTVE, ¢ uma entidade estatutariamente incumbida da pesquisa
e do desenvolvimento institucional, com personalidade juridica de direito privado, sem
fins lucrativos, vinculada a Universidade Federal de Goias — UFG, constituida nos
termos da escritura publica de 20/07/96, lavrada perante o 3° Tabelionato de Notas da
Comarca de Goiania, no livro n°. 652, as folhas 128/131, com sede na Universidade
Federal de Goias - UFG, situada no prédio da Faculdade de Administracdo, Ciéncias
Contabeis e Ciéncias Econdmicas — FACE, 3° andar, Campus Samambaia, Goiania/GO,

CNPJ 01.517.750/0001-06.

§ 4° A concedente Estado de Goids, pessoa juridica de direito publico interno,
por intermédio da Secretaria de Estado da Retomada (SER), criada pela Lei n°
20.820/20, de 4 de agosto de 2020, que alterou a Lei n° 20.491, artigo 43-A, de 2019,

fica situada na Rua 82, n° 400 Ed. Palacio Pedro Ludovico Teixeira, 2° andar, Setor
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Central - CEP: 74.083-010 — Goiania-GO - Telefone: (62) 3201-5255, CNPJ
37.992.607/0001-5.

§ 5° No intuito de fortalecer os propositos da Educacdo Profissional Tecnoldgica
(EPT) em Goids criou-se, por meio da portaria 3833 de 06 de dezembro de 2021, o
Centro de Educagdo, Trabalho e Tecnologia - CETT/UFG, um projeto de pesquisa,
extensdo e desenvolvimento tecnoldgico da Universidade Federal de Goias (UFQG), a
fim de responsabilizar-se pela gestdo da rede publica estadual e contribuir para o
fortalecimento e desenvolvimento de solugdes para a EPT no Estado. O Centro atua
como 6rgao de gestdo, portanto, planejamento, organizacdo, coordenagdo, integracao e

avaliacdo das unidades de ensino de educagdo profissional e tecnoldgica.

CAPITULO III

DA IDENTIDADE, PERSPECTIVAS, OBJETIVOS E PRINCIPIOS

Art. 5° Os COTECs sao unidades de ensino de direito publico, responsaveis pela
execugdo da politica de educacdo profissional tecnoldgica, que integram a Rede Publica
Estadual de Educagdo Profissional, destinada a oferta de Educagdo Profissional e
Tecnoldgica — EPT. Estdo vocacionados a promoc¢do da educagdo profissional nas
modalidades de ensino, pesquisa e extensdo, visando a mobilizagdo social para a
retomada do emprego, do empreendedorismo, da escolaridade e de investimentos que

reorganizem o desenvolvimento nos dmbitos econdmico, humano e social.

Paragrafo tnico. As unidades de ensino estdo situadas nos municipios: Goias,
Goiatuba, Goiania, Santa Helena de Goias, Palmeiras de Goias, Ceres, Goianésia,
Uruana, Caiapdnia, Piranhas, Jaragud, Porangatu, Cristalina, Formosa, Anapolis,

Catal3o.
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Art. 6° Os COTECs podem ofertar cursos e programas de Educagao Profissional
Técnica de Nivel Médio e superior, de Formacao Inicial e continuada (FIC) ou de
Qualificagdo Profissional, Capacitagdo/Atualizacdo, Cursos Livres e Programas de

Educagao Profissionalizantes.

§ 1° Os cursos ofertados pelos COTECs estdo divididos nos seguintes Eixos
Tecnoldgicos: Gestao e Negocios, Informagdo e Comunicagao, Infraestrutura, Produgao
Industrial, Recursos Naturais, Satide e Ambiente, Seguranca e Turismo, Hospitalidade e
Lazer, com observancia das demandas sociais e do setor produtivo, podendo também,
suplementarmente, oferecer cursos em outros eixos, aproveitando-se sua capacidade

instalada.

§ 2° Os eixos tecnoldgicos sdo uma forma de caracterizar os cursos da Educacgao
Profissional e Tecnologica, com suas informacdes cientificas e tecnoldgicas, agrupadas

em torno de fundamentos cientificos comuns e afins que organizam os cursos ofertados.

§ 3° Os cursos devem possibilitar a consolidacdo de itinerarios formativos
flexiveis, diversificados e atualizados, por meio de trilhas formativas, segundo
interesses dos sujeitos e possibilidades do COTEC, permitindo continuo e articulado
aproveitamento de estudos e de experiéncias profissionais devidamente certificadas. A
construcdo das trilhas intenciona ofertar um percurso formativo gradual, que possibilite

a aprendizagem e instigue o interesse para a continuidade e o aprofundamento dos

estudos dentro de um eixo tecnologico de um curso da educagdo Profissional Técnica de

Nivel Médio.
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§ 4° Cada trilha formativa estd associada a um eixo tecnoldgico e a um curso
técnico. A trilha propde um encadeamento de saberes organizado em cursos de
capacitacdo (de 40h a 159h) que sdo contetido de um curso de qualificagdo (de 160h a
799h) que, por sua vez, compdoem modulos de um curso técnico (minimo de 800h e de

acordo com o Catdlogo Nacional de Cursos Técnicos).

§ 5° A oferta de cursos e vagas acontece de acordo com o planejamento
orientado pelo Departamento de Ensino do CETT/UFG, visando as especificidades da
unidade de ensino, a capacidade fisica instalada e a disponibilidade de recursos

humanos na regido de atendimento.

§ 6° O planejamento das ofertas de cursos e vagas deve ser feito levando em
considera¢do a vocacdo da regido, o alcance das metas estabelecidas e a capacidade
instalada de cada unidade. Neste ultimo caso, entende-se a disponibilidade dos
equipamentos necessarios, a infraestrutura adequada em termo de laboratérios,
biblioteca, salas de aulas, existéncia e/ou potencial de contratagdo de corpo docente,

insumos disponiveis e/ou or¢gamento para aquisi¢ao.

Art. 7° O COTEC tem como objetivos:

I. Ofertar cursos de Educagao Profissional no nivel de
Formagdo Inicial e Continuada ou qualificagdo e/ou, Educagdo Profissional e
Tecnologica, de niveis médio e superior nas modalidades presencial, hibrida e a
distancia, levando-se em consideracdo os avangos do conhecimento cientifico e

tecnologico e as transformagdes do mundo do trabalho;
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II. Incentivar, no ambito do COTEC, a realizacdo de pesquisas
cientificas e a pratica da extensdo, estimulando o desenvolvimento de solucdes
cientificas, tecnologicas e de inovacao de forma criativa, estendendo seus resultados a
comunidade;

III. Promover a interag@o entre teoria e pratica no processo ensino
e aprendizagem, proporcionando aos estudantes, o desenvolvimento de perfis
profissionais em consonancia com as demandas sociais e do setor produtivo;

IV. Integrar efetivamente a Educacado Profissional aos diferentes
niveis e modalidades de ensino, ao trabalho, a ciéncia, a tecnologia e a inovacao;

V. Integrar as ac¢des da instituicdo com as demandas da
comunidade local e regional;

VL Participar como agente de proposi¢ao ou de execugdo em
programas e projetos especificos quer seja na oferta de cursos ou de acdes de
desenvolvimento, promog¢ao da empregabilidade e inovagao tecnologica;

VIL Apoiar e incentivar, por meio de suas acdes educativas e formativas,
as praticas de empreendedorismo de iniciativas individuais ou coletivas, observando os
principios éticos;

VIIL Colocar em realce a pratica social e o fazer humano, por meio da
valorizagao da criatividade, da curiosidade e da inventividade;

IX. Proporcionar a capacidade em praticar a politica de igualdade,
ética da identidade e do aprender a aprender;

X. Oportunizar crescimento profissional, intelectual, técnico e
pessoal;

XI. Fomentar parcerias com instituicdes publicas e privadas, com o

intuito de estabelecer uma rede educativa inovadora.

Art. 8° O COTEC tem como missdo promover a Educagdo Profissional, publica,

de qualidade e gratuita, mediante a oferta de cursos e servigos de Desenvolvimento e
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promogdo da empregabilidade e de Inovagdo Tecnoldgica, articulados com as demandas
sociais e o setor produtivo, local e regional, tendo em vista a formacao de profissionais
criticos, éticos e empreendedores, capazes de exercer, com eficiéncia e eficacia, sua
atividade profissional, contribuindo, assim, para o fomento da empregabilidade e da

consequente inclusdo social e produtiva.

Art. 9° O COTEC tem como visdao de futuro, tornar-se reconhecido, nacional e
internacionalmente, como o equipamento social de consolidagdo dos polos de
exceléncia, em sua area de abrangéncia na oferta de cursos de Educagdo Profissional e

na prestacao de servigos de Desenvolvimento e Inovagdo Tecnologica.

Art. 10° O COTEC desenvolvera acoes educativas, contribuindo com a indugao
de desenvolvimento humano, social e econdmico, em consonancia com os Principios
Fundamentais da Constituicdo Federal de 1988, que incluem a soberania, a cidadania, a
dignidade da pessoa humana, os valores do trabalho e da livre iniciativa, ¢ em
conformidade com a legislagdo vigente, com seu Plano de Desenvolvimento
Institucional e com os planos de cursos, tendo como principios, além dos exarados na
Lei de Diretrizes e Bases da Educagdo - Lei n. 9.394/96 e Lei Complementar n. 26/98,
Resolucdo CNE/CP n. 01/21 e na Resolugdo CEE/PL n. 04/15 e demais legislacdes

pertinentes:

L. Relacao e articulagdo entre a formagado desenvolvida
no Ensino Médio e a Educacdo Profissional, visando a formagao integral do estudante;
II. Respeito aos valores estéticos, politicos e éticos da
educacdo nacional, na perspectiva do desenvolvimento para a vida social e profissional;
1. Trabalho como principio educativo;
IV. A pesquisa como principio pedagogico;

V. Indissociabilidade entre educagdo e pratica social;
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VL Indissociabilidade entre teoria e pratica no processo de
ensino-aprendizagem;
VIL. Indissociabilidade entre ensino, pesquisa e extensao;
VIII. Interdisciplinaridade assegurada no curriculo e na pratica
pedagogica;
IX. Contextualizacdo, flexibilidade e interdisciplinaridade

na utiliza¢do de estratégias educacionais favoraveis a compreensao de significados e a
integragdo entre a teoria ¢ a vivéncia da pratica profissional;

X. Articulagao com o desenvolvimento
socioecondmico-ambiental;

XI. Reconhecimento dos sujeitos e suas diversidades;

XII. Reconhecimento das identidades de género e
étnico-raciais;

XIII. Reconhecimento das diversidades das formas de
producao, dos processos de trabalho e das culturas a eles subjacentes, as quais
estabelecem novos paradigmas;

XIV. Autonomia da instituicdo educacional na concepcao,
elaboragdo, execugdo, avaliacdo e revisdo do seu projeto politico-pedagdgico em
conformidade com as politicas e diretrizes da Rede COTEC;

XV. Flexibilidade na construcao de itinerarios formativos
diversificados e atualizados;

XVL Identidade dos perfis profissionais de conclusdo de curso,
que contemplem conhecimentos, competéncias e saberes profissionais requeridos pela
natureza do trabalho, pelo desenvolvimento tecnologico e pelas demandas sociais,
econodmicas € ambientais;

XVIL. Respeito ao principio constitucional e legal do pluralismo

de ideias e de concepgodes pedagogicas.
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Paragrafo tnico. As acdes educativas dos COTECs sdo pautadas ainda, nos

seguintes principios:

L Democracia: Vinculada ao didlogo e a construcdo de decisdes
coletivas e participagdo ativa dos interessados; atende ao principio de ensino positivado
na CF/1988 (Art. 206) e regulamentado pela LDB 9.394/96 (Art. 3°, Art. 14);

II. Autonomia: Por ser um pressuposto da democracia (LDB, Art. 15),
deve ser construida e balizada pela funcdo social da escola e das finalidades da EPT e
do projeto educativo assumido, observada sua relatividade em face das normas vigentes;
implica em uma conotacdo institucional e rompe com uma logica de interesses
individuais/privados;

1. Espago publico: Implica o reconhecimento da dimensao publica dos
processos decisoérios, equipamentos € bens publicos, os quais ndao podem ser
privatizados e exigem transparéncia, eficacia e efetividade;

IV. Trabalho coletivo: E condicdio ao exercicio democratico, alude a
acoes e decisdes tomadas de modo compartilhado, as quais apresentam maior chance de
efetivacdo uma vez que todos os sujeitos do processo de ensino t€m responsabilidades
sobre a elaboragdo, execugdo das propostas e resultados advindos;

V. Equidade: Remete a necessidade de disponibilizar a cada um o
necessario para atender ao projeto educativo almejado, tendo como ponto de partida do
processo de planejamento os sujeitos concretos, suas praticas, seus saberes, suas
experiéncias e necessidades;

VL Qualidade: Principio constitucionalmente previsto (Art. 206, VII) e
positivado na LDB (Art. 4, IX) relaciona-se com as dimensdes do acesso, da
permanéncia e, no interior da escola, com a aprendizagem efetiva, bem como a busca de

condi¢cdes de qualidade para materializa¢do da educagao.
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Art. 11° O COTEC contara com um sistema de gestao democratico e colegiado,
com a participa¢ao da comunidade escolar, de modo que, as tomadas de decisdes quanto
ao planejamento institucional e processos de avaliacdo institucional e, das questdes

pedagogicas e administrativas, ocorram de forma conjunta e democratica.
Paragrafo dnico. A comunidade escolar ¢ constituida pela equipe gestora,
equipe pedagogica, corpo docente, servidores administrativos e estudantes regularmente

matriculados na Instituicdo de ensino, devendo os menores, ser assistidos pelos seus

responsaveis.

TITULO I

DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL E SEU FUNCIONAMENTO

CAPITULO 1
DA ADMINISTRACAO DA UNIDADE DE ENSINO

Art. 12° A estrutura organizacional define a forma proposta para a ordenagao

das autoridades, responsabilidades, comunicacdes e decisdes na instituicao.

Art. 13° Compdem a administragdo da Unidade de Ensino:

L. Direcao;
II. Vice direc¢ao;
1. Coordenacdo Pedagodgica;
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IV. Técnico Administrativo Educacional;
V. Coordenagdo de Cursos e de Eixos Tecnoldgicos;
VI. Coordenacao de Extensao;
VII. Secretaria Escolar;
VIII. Auxiliar Administrativo Educacional,
IX. Bibliotecario;
X. Auxiliar de Biblioteca;
XI. Técnico de Tecnologia da Informagao —TT;
XI1I. Servigos Gerais;
XIII. Vigilancia.

§ 1° A Dire¢ao da Unidade de Ensino tera o apoio da ‘Direcdo colegiada’
denominada Equipe Gestora composta pelos ocupantes dos seguintes cargos: direcao,

vice direcdo e coordenagdo pedagogica.

§ 2° A estrutura organizacional, as atribuicdes dos responsaveis pelos servigos,
bem como suas competéncias, serdo definidas por normas da Dire¢cdo do CETT/UFG,
de acordo com a dimensdo, complexidade e proposta pedagdgica de cada Unidade de

Ensino sob Gestao.

SECAO I

DAS ATRIBUICOES DA DIRECAO

Art. 14° O COTEC tera a gestdo coordenada por um Diretor (a), cujas
responsabilidades estdo dispostas neste regimento. A selecdo para o cargo de Diretor

realizar-se-4 por meio de processo seletivo publico, tendo os critérios de selegdo,
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exigéncias de habilitacdo e qualificacdo previstas em edital fundamentado na legislagao

educacional vigente.

Art. 15° A Direcdo sera responsavel por supervisionar, articular e orientar todos
os departamentos da unidade educacional quanto as demandas da rotina escolar e terd as

seguintes atribuigoes:

L. Promover rotinas de gestdo que garantam o bom

funcionamento da escola, em todas as dimensoes;

II. Conduzir a elaboragdo do projeto politico pedagogico, o PPP,
mobilizando toda a comunidade escolar nesse trabalho e garantindo que o

processo seja democratico até o fim;
I1I. Elaborar, coordenar e garantir o Planejamento Escolar;

IV. Coordenar a elaboragdo e execu¢ao dos elementos

constitutivos da identidade da escola;

V. Promover a gestao de pessoas e de recursos materiais €

financeiros, com a participagdo do Conselho Diretor;

VL Criar mecanismos de integragdo da sociedade com a escola;
VIL Dar visibilidade e transparéncia as agoes e seus resultados;
VIII. Fornecer os meios para a interagao entre a Escola e a
comunidade;
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IX. Guiar-se por praticas de gestdo escolar que atendam as
demandas de aprendizagem e formagdo de estudantes como cidadaos

autdbnomos, criticos e participativos;

X. Favorecer um ambiente propicio ao processo de
ensino-aprendizagem em que os docentes, comunidade escolar e a familia ou
responsaveis pelos estudantes tenham elevadas expectativas em relacdo aos seus

resultados educacionais;

XI. Oportunizar a formagao (capacitacao e treinamento) em

servigo para todos os docentes e servidores da escola;
XII. Prestar contas a comunidade € ao CETT/UFG;

XIII. Conhecer a legislacao e as normas relacionadas a Educagao

Profissional e Tecnoldgica para reivindicar agdes junto aos 6rgaos competentes;

XIV. Identificar as necessidades da instituicao e buscar solugoes

junto as comunidades interna e externa e aos 0rgaos competentes;

XV. Prezar pelo bom relacionamento entre os membros da equipe

escolar, garantindo um ambiente agradavel;

XVI. Acompanhar os indicadores, os processos escolares e os de
gestdo para garantir o acesso, permanéncia e sucesso dos estudantes por meio da

aprendizagem significativa.
XVIL. Manter a escola limpa e organizada;

XVIIL. Incentivar e apoiar a implantag@o de projetos e iniciativas
inovadoras, provendo o material e o0 espaco necessario para seu

desenvolvimento;
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XIX. Promover parcerias com institui¢des publicas e privadas;
XX. Avaliar as tendéncias da demanda por educagao;
XXI. Garantir a execucao das normas de funcionamento da
instituicao;
XXII. Acompanhar, controlar e garantir o cumprimento das metas

fisicas, humanas e financeiras;

XXIII. Validar medidas disciplinares;

XXIV. Participar na elaboracao do orcamento escolar;
XXV. Apresentar projetos prioritarios para escola;

XXVI. Representar a institui¢do junto a comunidade.

Art. 16° Poderdao concorrer ao cargo de Diretor de Unidade de Ensino os
candidatos habilitados e considerados qualificados por Comissdo designada pelo

CETT/UFG, mediante:

L. Processo seletivo publico com analise de curriculo;

II. Avaliagdo por meio de prova(s) escrita(s) e/ou questionario

oral e/ou Entrevista.

1. Compor lista triplice e ser indicado por meio desta.
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Paragrafo unico. A indica¢do do Diretor da Unidade de Ensino dar-se-4 com base
em relagdo que contenha os nomes dos trés primeiros candidatos aprovados no processo
seletivo conduzido pela Fundagdo RTVE junto ao CETT/UFG, e posterior indicacao da
Secretaria de Estado da Retomada (SER).

SUBSECAO I

DA DESIGNACAO DO CARGO EM CONFIANCA DE DIRETOR DA UNIDADE
DE ENSINO

Art. 17° A fungdo em confianca de Diretor de Unidade de Ensino sera exercida
pelo colaborador selecionado pelo CETT/UFG, contratado pela Fundacao Radio e
Televisao Educativa e Cultural (FRTVE), com indica¢do e anuéncia da Secretaria de

Estado da Retomada (SER).

Paragrafo unico. Ao ser designado para o cargo em confianca de Diretor de

Unidade de Ensino fica vedado ao colaborador o exercicio de outro cargo ou fungao.

SUBSECAO IT

DA SUBSTITUICAO OU VACANCIA DO CARGO EM CONFIANCA DE
DIRETOR DA UNIDADE DE ENSINO

Art. 18° A vacancia do cargo de Diretor de Unidade de Ensino sob gestdo do

CETT/UFG, decorrera de:
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I. Aposentadoria;
II. Falecimento;
III. Demissao;

IV. Licenca médica.

Paragrafo unico. Nas hipoteses previstas nos incisos I, II e III do caput deste
artigo, podera a Direcdo do CETT/UFG designar um colaborador habilitado,
preferencialmente qualificado para exercer atividades de Diretor da Unidade de Ensino,

até que seja selecionado e indicado novo Diretor.

Art. 19° Havera substitui¢do quando por impedimento legal ou temporario do
ocupante ou na hipdtese prevista no inciso IV do cargo em confianga de Diretor de

Unidade de Ensino, assumindo de imediato o ocupante do cargo de Vice Diregdo.

Paragrafo nico. Sao considerados impedimentos legais ou temporarios, para o

fim estabelecido no caput deste artigo, os casos previstos em lei e de afastamento.

SECAO IT

DA VICE DIRECAO

Art. 20° A Vice direcdo da Unidade de Ensino presta suporte para a Direc¢do e sera
responsavel pelo acompanhamento e orientagdo da equipe da unidade em relagdo as

praticas da rotina escolar e tera as seguintes atribuicdes:

L. Promover a gestdo administrativa e financeira para garantir

condi¢cdes favoraveis para o alcance dos resultados educacionais propostos;
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IIL. Planejar e coordenar atividades administrativas;
I11. Gerir com eficiéncia e competéncia o administrativo e o
pedagdgico;
IV. Promover a gestdo de pessoas e de recursos materiais e

financeiros, com a participagdo do Conselho Diretor;

V. Mediar o corpo docente e o discente, para que as propostas

pedagdgicas curriculares possam ser desenvolvidas de forma eficaz;

VL Trabalhar na criagdo de condigdes para que haja um processo

de ensino-aprendizagem adequado a realidade do estudante;

VIL Realizar reunides pedagogicas voltadas a troca de experiéncias
e informagdes, fomentando nos docentes a replicabilidade de boas praticas

voltadas a melhoria da aprendizagem e sucesso do estudante;

VIIL Realizar os procedimentos para aquisi¢do de bens e servigos

necessarios a escola;
IX. Organizar e acompanhar o calendario escolar;

X. Acompanhar os indicadores, os processos escolares e 0s

processos de gestdo para garantir a aprendizagem, permanéncia e sucessos dos

estudantes.
XI. Manter a escola limpa e organizada;
XII. Implementar e acompanhar processos e indicadores de
avaliagao;
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XIII. Garantir a integridade fisica da escola, tanto na manutengao

dos ambientes quanto dos objetos e equipamentos;

XIV. Acompanhar o cotidiano da sala de aula e o avango na

aprendizagem dos estudantes;

XV. Ser parceiro do coordenador pedagdgico na gestdo da

aprendizagem dos estudantes;

XVI. Gerenciar e articular o trabalho de docentes, coordenadores,

orientadores e funcionarios;

XVIIL. Manter a comunicacdo com a comunidade e atendé-los quando
necessario;
XVIIL Propor novas atividades de Ensino;
XIX. Efetivar a aplicagdo de metodologias de Ensino;
XX. Avaliar disponibilidade de recursos materiais;
XXI. Avaliar desenvolvimento profissional do docente;
XXII. Participar da elaboracao de propostas pedagogicas;
XXIII. Elaborar prestacao de contas junto ao CETT/UFG nos prazos
estabelecidos;
XXIV. Acompanhar os indicadores, os processos escolares e os

processos de gestdo para garantir a aprendizagem, permanéncia e sucessos dos

estudantes;

XXV. Auxiliar na captagdo de docentes;
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XXVI Manter a escola limpa e organizada;
XXVIL Expedir, registrar e controlar expedientes.
SECAO III

DA COORDENACAO PEDAGOGICA

Art. 21° A coordenagdo pedagogica ¢ responsavel pelo suporte
didatico-pedagodgico do processo de ensino-aprendizagem. Cabe a Coordenagao

Pedagdgica, além do previsto em documento proprio do CETT/UFG:

L Organizar e orientar o trabalho pedagogico dentro da Unidade
de Ensino;
IL. Orientar as ac¢des pedagogicas visando a qualidade do ensino,

com foco na aprendizagem dos estudantes;

II1. Acompanhar o desenvolvimento das turmas quanto a

permanéncia, éxito e evasao;

IV. Manter o Sistema Informatizado de Gestao Académica (SIGA)

atualizado;

V. Monitorar lancamentos de notas, frequéncias, didrios, planos
de aula e planos de ensino, realizados pela equipe docente no Sistema

Informatizado de Gestao Académica (SIGA);
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VL Instruir o docente quanto a importancia do planejamento e

elaboracdo dos planos de ensino e planos de aula;

VIL. Advertir o estudante no caso de quebra das normas

disciplinares, conforme orientacdes presentes no regimento;

VIIIL Coordenar e supervisionar as Atividades Académicas da

unidade de ensino;

IX. Planejar e garantir a execucdo das atividades e eventos

pedagdgicos, previstos em calendario Académico;

X. Promover, em articulacdo com outros sujeitos, a formagao
continuada dos docentes e desenvolver mecanismos para a superacdo das

dificuldades da aprendizagem dos estudantes;

XI. Incentivar o docente para a utilizacao do espago da biblioteca

e laboratdrios na constru¢do dos planos de ensino e planos de aula;

XII. Elaborar e organizar horarios de aulas e de cursos;
XIII. Instruir o docente sobre as praticas inclusivas;
XIV. Supervisionar e garantir a integragao do estudante com a
escola;
XV. Orientar o docente quanto as praticas pedagdgicas e

metodologias que podem auxilia-lo durante a aula;

XVI. Executar as reunides de alinhamento pedagogico, conforme

previsto em calendario;
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XVIIL. Acompanhar e avaliar a Proposta Pedagogica da Escola,
incluindo atividades coletivas de trabalho pedagdgico e os projetos de refor¢o
para recuperagdo da aprendizagem, bem como promover a formacdo continuada

dos docentes;

XVIIIL. Realizar reunides pedagogicas para exposi¢ao das dificuldades
enfrentadas pelos membros da equipe escolar e leitura de textos de interesse do
grupo, apresentacao de atividades praticas que funcionaram bem em sala de
aula, sele¢do interdisciplinar de textos a serem utilizados nas aulas sobre

componentes curriculares comuns;

XIX. Inserir novas formas de pensar as praticas pedagogicas;
XX. Dar suporte aos docentes em sala de aula;
XXI. Acompanhar o aprendizado e ensino dos estudantes;
XXII. Avaliar o trabalho de grupo, detectando as dificuldades de cada

um, com vistas a promover a¢des de formacao continuada em servigo;

XXIII. Organizar os grupos de refor¢o, selecionando o contetdo a ser
reforcado, relacionando os estudantes necessitados de reforco e discussao sobre

as formas mais adequadas de se trabalhar essa agao;

XXIV. Promover a interacao entre os docentes, melhorando o

ambiente e facilitando o trabalho em equipe;

XXV. Incentivar, juntamente com os docentes, a participagao da
comunidade na Escola com o objetivo de melhor integra-la e promover a
conscientizacdo de que a participagdo da comunidade ¢ benéfica para o

rendimento dos estudantes;
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XXVI. Garantir a formagao continuada dos docentes.

Paragrafo unico. Nos casos de substituigdo por impedimento legal ou
temporario do ocupante do cargo de Coordenagdo Pedagdgica da Unidade de Ensino,
serd designado um colaborador para exercer temporariamente as atividades de
coordenacdo pedagdgica, com habilitagdes e qualificacdes inerentes ao cargo,

selecionado pela Diretoria de Ensino do CETT/UFG.

SUBSECAO I

DO TECNICO ADMINISTRATIVO EDUCACIONAL

Art. 22° O Técnico Administrativo Educacional trabalha em conjunto com a
coordenacdo pedagdgica para atender as demandas mencionadas na Secdo III, Art. 21° ¢

tera as seguintes atribuicdes:

L. Prestar atendimento e esclarecimentos ao publico interno e

externo, pessoalmente ou por meio dos canais de atendimento da unidade;

II. Efetuar, auxiliar e acompanhar o preenchimento de

documentos, processos, guias, requisi¢cdes e outros relacionados a coordenacao

pedagogica;
1. Viabilizar o trabalho pedagégico coletivo;
IV. Acompanhar em articulagdo com a coordenacdo pedagdgica as

taxas de evasdo, permanéncia e éxito das turmas;
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V. Auxiliar na integracdo dos estudantes;

VL Executar, avaliar e coordenar a (re)constru¢ao do projeto

pedagdgico, em parceria com a equipe escolar;

VIL Apoiar a coordenacao no processo de orientacdo do quadro
docente;
VIII. Redigir textos, oficios, relatorios e correspondéncias;
IX. Auxiliar a coordenagdo pedagodgica no acompanhamento dos

docentes e turmas no Sistema de Gestdo Integrada Académica (SIGA).

X. Executar atividades auxiliares relacionadas a rotina da

coordenacdo pedagogica;

XI. Realizar atendimento aos estudantes referentes a area

pedagogica.

SUBSECAO II

DA COORDENACAO DE CURSO

Art. 23° Atua junto com a Coordenacdo Pedagdgica no acompanhamento e
orientagdo educacional dos estudantes dos cursos Técnicos de Nivel Médio e Superiores
Tecnoldgicos da area especifica em que atua. Se destinada a assistir o educando,
individualmente ou em grupo, visando ao desenvolvimento integral bem como sua

orientagdo profissional.
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Art. 24° A Coordenagdo de Curso tem as seguintes atribui¢des:

L. Coordenar e monitorar as execucoes das atividades pedagogicas
do curso que coordena, em parceria com a coordenacgao pedagdgica;

II. Realizar reunides periodicas com estudantes, equipe docente e
equipe técnico-pedagdgica para avaliar o processo de ensino-aprendizagem,;

III. Zelar e supervisionar a aplicagdao dos principios mencionados no
Projeto Politico-Pedagodgico da unidade;

IV. Monitorar o lancamento de notas, frequéncias, diarios, planos de

aula e ensino realizados pela equipe docente no Sistema Informatizado de Gestao

Académica (SIGA);
V. Acompanhar a trajetéria e desempenho dos estudantes do curso;
VL Estar presente em todas as reunides dos o6rgaos colegiados e

grupos relacionados ao curso;

VIL Realizar reunides com os estudantes para verificar o andamento
do curso;
VIIL Acompanhar a atualizacdo dos componentes e etapas do curso

realizados pela coordenagdo pedagogica no Sistema Informatizado de Gestao

Académica (SIGA).

SUBSECAO 111

DA COORDENACAO E/OU ASSESSORIA DE EIXO TECNOLOGICO

Art. 25° A Coordenagdo de Eixo Tecnoldgico ¢ responsavel pelo conjunto de
acodes destinadas ao planejamento do ensino, ao acompanhamento de sua execucao, ao

controle das atividades docentes em relacdo as diretrizes didatico-pedagbgicas e
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administrativas dos cursos do eixo em que atua, bem como pela otimiza¢do dos recursos
fisicos e didaticos disponiveis para os cursos Técnicos de Nivel Médio e Superiores

Tecnoldgicos mantidos pelas Unidades de Ensino sob gestao do CETT/UFG.
Art. 26° A Coordenacao de Eixo Tecnoldgico tera as seguintes atribui¢des:

L. Avaliar e participar das metodologias de ensino aplicadas nos
cursos do eixo;

II. Monitorar as atividades realizadas pela coordenagdo pedagogica
e equipe docente, referentes ao €ixo;

1. Tragar estratégias junto a coordenagdo de curso para melhoria do

processo de ensino-aprendizagem.

IV. Acompanhar o desempenho e andamento dos cursos vinculados
ao eixo;

V. Desenvolver cursos na area do eixo tecnologico que for
responsavel;

VI.  Supervisionar as atividades de estdgio vinculados ao eixo.

Paragrafo unico. A coordenagdo e/ou assessoria de eixo tecnologico, no que se

refere ao estagio obrigatorio, tera as seguintes atribuigdes:

L Conbhecer e aplicar os dispositivos legais e as diretrizes
que dispdem sobre a realizagdo de estagios obrigatdrios e ndo
obrigatorios, especialmente o estabelecido na Lei n.° 11.788/08, na
resolucao CEE n.° 04/2015 e demais legisla¢do pertinente;

II. Acompanhar a coordenacao pedagdgica do COTEC

nas negociagdes de campos de estidgio e providenciar a documentacio
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necessaria para a sua realizacdo — convénios, termos de compromisso €
outros;

1. Zelar pelo cumprimento dos acordos firmados,
especialmente pelo termo de compromisso €, em casos de
descumprimento, fazer os encaminhamentos pertinentes;

IV. Avaliar as instalagdes da instituicdo concedente do
estagio e sua adequacao a formagao profissional do estudante;

V. Designar, em conjunto com a coordenacgao pedagdgica
e a coordenacdo de curso, o professor orientador da 4rea relativa ao
desenvolvimento do estagio, como responsavel pelo acompanhamento e
avaliacdo das atividades do estagiario;

VL Relacionar os estudantes que participarao das
atividades de  estagio, organizando-os segundo as escalas
pré-estabelecidas em conformidade com o estabelecido nos convénios;

VIL Monitorar a avaliacao dos estudantes estagiarios com
vistas ao desenvolvimento do perfil de conclusdo previsto para os cursos;
VIIL Acompanhar e validar o preenchimento adequado das
fichas de avaliacdo curricular e de frequéncia do estagio e assina-las
conjuntamente com os demais envolvidos no processo;
IX. Cumprir demais atribui¢des que lhes forem designadas;
X. Cumprir e fazer cumprir as demais normas e
orientacdes acerca da realizagdo do Estagio disciplinadas em
documentos encaminhados pela Diretoria de Ensino do CETT/UFG,
observada a legislagdo especifica de Estagio;

XI. Cumprir e fazer cumprir as disposi¢des deste

regimento.
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SECAO IV

DA COORDENACAO DE EXTENSAO

Art. 27° A coordenacdo de extensdo ¢ responsavel pela articulacdo dos diversos
segmentos da comunidade escolar com a comunidade externa, especialmente com setor
produtivo, bem como na busca de realizacdo de convénios e parcerias que possibilitem,
sobretudo, a garantia dos meios e condigdes necessarias a realizagdo das praticas
curriculares, e das acdes de intervencdo nas empresas e instituigdes parceiras. Sao

atribuicdes do Coordenador de extensao:

L. Garantir e promover o alcance das metas e €xito nas atividades
inerentes ao ensino € extensio;

II. Promover, coordenar e estimular atividades e projetos de
extensdo no ambito local e regional;

III. Coordenar, acompanhar e executar os processos para realizagao
das atividades, agdes, programas e projetos definidos no planejamento da
unidade de ensino;

V. Promover as agdes coletivas de ensino e extensao;

V. Coordenar em articulagcdo com a coordenagdo pedagogica as
atividades das Unidades Descentralizadas de Educac¢ao Profissional e Inovacao,
Unidades de Extensdo e atendimento a parcerias;

VL Promover na integracao dos estudantes;

VIL Coordenar e acompanhar professores e estudantes quando em

acoes externas;
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VIII.  Atender os estudantes referentes as atividades, a¢des, programas

e projetos da unidade de ensino.

IX. Articular acOes de ensino e extensao com as demandas sociais;

X. Desenvolver e implementar projetos que visem o empoderamento
comunitario;

XI. Apoiar os professores na elabora¢do de projetos e agdes de
extensao;

XII. Promover agdes de integracdo com a comunidade regional e a

sociedade civil organizada;

XIII.  Conduzir agdes de promogao ao desenvolvimento local com foco
nas vocagdes regionais;

XIV. Identificar demandas do setor produtivo para intervengao e

promocao de agdes que atendam as necessidades locais e regionais;

XV. Buscar parcerias com as empresas, comércios locais e demais
instituigoes;
XVI. Garantir a integragdo entre o setor produtivo e comunidade
escolar;
SECAOV
DA SECRETARIA ESCOLAR

Art. 28° A Secretaria Escolar ¢ responsavel por toda a guarda de documentacao
referente ao quadro docente, equipe gestora e de estudantes, além de ser o primeiro
contato da comunidade com a Unidade de Ensino, sendo assim, ¢ responsavel também
pela orientacdo dos futuros estudantes quanto aos processos seletivos da escola e demais

informagdes. Sao atribuicdes da secretaria escolar:
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L. Assegurar a organizacao dos documentos e informagdes

existentes na escola;

I1. Garantir o atendimento as solicitacoes de documentos

fornecidos pela escola;

1. Realizar o preenchimento correto dos dados no Sistema

Informatizado de Gestao Académica (SIGA);

IV. Confeccionar os diplomas e certificacdoes dos estudantes

concluintes;

V. Registrar corretamente no livro de registros da unidade, os

diplomas e certifica¢des confeccionados;

VL Manter o registro da unidade no Sindicato das Empresas de
Transporte Coletivo Urbano de Passageiros (SETRANSP) atualizado, para

garantir o beneficio de passe livre estudantil aos estudantes dos cursos Técnicos

de Nivel Médio;
VIL Validar declaragdes solicitadas pelo estudante;
VIIL Arquitetar o processo de confec¢do de dossi€s dos estudantes,

em parceria com a equipe técnica-administrativa;
IX. Fazer o Censo Escolar anualmente;

X. Garantir que os estudantes sejam informados pela equipe de
Auxiliar Administrativo Educacional, quanto a situagdo da matricula e inicio das

aulas;
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XI. Apoiar administrativamente o processo educacional e a
dire¢do da Escola na coordenacdo, organizagdo, divulgacdo, mobilizacdo e

execucao da matricula;

XII. Coordenar e supervisionar a inser¢ao ¢ matricula dos

estudantes no Sistema de Gestao Académica;

XIII. Manter registro dos cursos Técnicos de Nivel Médio da
unidade no Sistema Nacional de Informacdes da Educagdo Profissional e

Tecnolégica (SISTEC) atualizado.

XIV. Organizar e gerenciar a documentagao e escrituragdo escolar e
de pessoal;
XV. Organizar e atualizar arquivos;
XVI. Preparar correspondéncia interescolar e extraescolar;

Paragrafo uinico. Nos casos de substituicao por impedimento legal ou temporario
do ocupante do cargo de secretéria escolar, serd designado um colaborador para exercer
temporariamente as atividades de secretaria, com habilitagdes e qualificagcdes inerentes ao

cargo, selecionado pela Diretoria de Ensino do CETT/UFG.

SUBSECAO I

DO AUXILIAR ADMINISTRATIVO EDUCACIONAL
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Art. 29° O Auxiliar Administrativo Educacional trabalhard em conjunto com a
equipe da Secretaria Escolar para atender as demandas mencionadas na se¢do anterior

terd as seguintes atribuigoes:

L. Prestar atendimento e esclarecimentos ao publico interno e

externo, pessoalmente e por meio das ferramentas de comunicacao;

IIL. Manter o Sistema de Gestdo Académica (SIGA) atualizado

quanto a documentac¢do dos estudantes e docentes e informagdes de cadastro;

II1. Instruir a comunidade quanto aos processos seletivos vigentes

da unidade;

V. Cadastrar e matricular corretamente novos estudantes no

Sistema Informatizado de Gestao Académica (SIGA);

V. Trabalhar em articulagdo com a coordenagdo pedagdgica para

garantir a integragdo do estudante;

VL Orientar a comunidade quanto a leitura e acompanhamento

dos editais para novos ingressos da unidade;

VIL Confeccionar declaragdes para os estudantes, de acordo com

modelo pré-aprovado pela Secretéaria Escolar;

VIIL Manter o ingresso informado quanto a situagao de sua

matricula e inicio das aulas;

IX. Redigir textos, oficios, relatorios e correspondéncias;
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X. Executar atividades auxiliares relacionadas a rotina da

Secretaria Escolar;

XI. Realizar atendimento a usudrios e atividades administrativas
relacionadas com a gestdo educacional, apoio técnico operacional e de

secretariado escolar.

XII. Arquivar e zelar pela documentagdo do estudante, grupo

gestor e docentes.

SECAO VI

DO BIBLIOTECARIO

Art. 30° O Bibliotecario(a) sera o responsavel pela biblioteca da Unidade de
Ensino tendo a missdo de transformar o espaco em um grande campo de pesquisa e

fomenta¢do de novas ideias para os estudantes, além das seguintes atribui¢des:

L. Registrar, classificar, organizar e catalogar os recursos

informacionais do acervo bibliografico da institui¢ao;
1L Organizar o sistema de base de dados do acervo bibliografico;

I1I. Gerir a qualidade e contetido de fontes de informagado do

sistema biblioteconomico da institui¢ao;

IV. Arquivar corretamente o Trabalho de Conclusao de Curso dos

estudantes para futuras pesquisas;
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V. Incentivar os estudantes, em trabalho conjunto com o quadro

docente, para a utiliza¢do do espago da biblioteca;

VL Apresentar a biblioteca aos estudantes, no momento de
integracao;
VIL Prestar suporte a organizacao do acervo documental da
institui¢ao;
VIIL Realizar relatorios, planilhas e elaboragcdo de documentos e

projetos pertinentes a area de atuagao;

IX. Apresentar a Biblioteca Virtual ao estudante;
X. Motivar a comunidade e estudantes para a utiliza¢ao da
Biblioteca;
XI. Prestar atendimento a publico interno e externo, referente a

consultas e pesquisas do acervo bibliografico;
XII. Atender a demanda do setor de forma eficiente e assertiva;

XIII. Analisar, sintetizar e controlar a entrada e saida de livros,
revistas, documentos, fotos, filmes e videos, organiza e monitora a permanéncia

deles;

XIV. Realizar atendimento aos usuarios, esclarece duvidas e orienta

na localizacao de material de pesquisa, autores e temas;

XV. Inserir dados referente ao acervo bibliografico em sistema

proprio de gestao;

GOVERMNODE

@ Retomac | Y
3 UrS  TEE =2

0O ESTADO QUE DA CERTO



COLEGIO

TECNOLOGICO ]
DO ESTADO DE

GOIAS

XVIL Selecionar e adquirir material bibliografico.

Paragrafo tnico: Para exercer a profissdo de bibliotecario, os bacharéis em
Biblioteconomia devem estar devidamente registrados no Conselho Regional de
Biblioteconomia. O exercicio profissional sem registro, bem como sem o pagamento da
anuidade, implicard em caracterizacdo do exercicio ilegal da profissao, nos termos do art.
26 da Lei n°® 4.084/62 do art. 4° e incisos, do Decreto 56.725/65_e¢ do Codigo de Etica

Profissional.

SUBSECAO I

DO AUXILIAR DE BIBLIOTECA

Art. 31° O Auxiliar de Biblioteca trabalhard em conjunto com a bibliotecaria(o)

para atender as demandas mencionadas na se¢do anterior e terd as seguintes atribuigoes:

L Atuar no tratamento, recuperacgao e disseminacao da
informagao e executar atividades especializadas e administrativas relacionadas a
rotina de unidades ou centros de documentagdo ou informagdo, quer no
atendimento ao usuario, quer na administracdo do acervo, ou na manutencao de

bancos de dados;
IL. Realizar Servigos auxiliares de aquisi¢ao;

II1. Desenvolver estratégias junto a bibliotecaria para motivar os

estudantes e comunidade para a utilizagdo do espaco;
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Iv. Realizar Servigos técnicos auxiliares;
V. Manter o controle dos livros emprestados aos estudantes;

VL Auxiliar na integracdo dos estudantes apresentando o acervo

bibliografico;
VIL Preparar e conservar o material bibliografico;
VIIL Prestar servigos auxiliares de audiovisuais;
IX. Divulgar o acervo da unidade;

X. Auxiliar bibliotecaria nas execugdes das demais atribuicoes

citadas na secao.

SECAO VII

DOS TECNICOS DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO - TI

Art. 32° Dos Técnicos de Tecnologia da Informagdo - TI,

compreendem as seguintes atribuicoes:

L. Responsabilizar-se pelos manuais e softwares de toda a
instituicdo, inclusive pelas copias de seguranga;
II. Definir, implementar e divulgar a comunidade escolar
as normas de seguranca de dados na rede;
I1I. Definir e acompanhar a atribuicdo de senhas e

permissoes aos uUsuarios;
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IV. Responsabilizar-se pela manutengdo preventiva e
corretiva de sistemas, hardware e da rede como um todo;
V. Monitorar os conteudos das pastas de estudantes,
professores, quanto a volume de informacdo, arquivos transitorios e
definitivos;
VL Providenciar instalacdo e configuragdo de softwares na
rede;
VIL Elaborar cronograma para realizar atualizacao,

instalacdo, configuragio e manutencdo do hardware (preventiva e

corretiva);
VIIL Acompanhar definicdo de protocolos TCP/IP;
IX. Acompanhar o cadastramento de usuarios nos sistemas
informatizados;

X. Propor ao grupo gestor politicas de uso dos
laboratorios e da rede;

XI. Avaliar e propor melhorias quanto ao nivel de
seguranca dos dados e senhas utilizados na institui¢ao;

XII. Avaliar e analisar os sistemas utilizados pela
institui¢do, de acordo com as exigéncias dos setores atendidos e visando
sempre melhor atender aos estudantes e servidores, dando especial
atencao ao Sistema de Gerenciamento de Processos — Internos;

XIII. Realizar o levantamento e detalhamento de
especificagdes técnicas de hardware e software, quando solicitado pela
direcao;

XIV. Prestar suporte e servicos de TI para a institui¢do,
objetivando a otimiza¢do de equipamentos, de rede e de guarda de dados,
bem como manutencdo preventiva e corretiva de equipamentos

eletroeletronicos;
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XV. Elaborar e manter atualizado o mapa de hardware da
institui¢ao;

XVI. Monitorar os horarios de uso de internet nos
laboratdrios em conjunto com os coordenadores, para fins de otimizagao
do uso da “banda” disponivel;

XVIL Responsabilizar-se pelas senhas de administragao,
tendo um arquivo impresso e digital com as senhas utilizadas dentro da
institui¢do, devendo este ser compartilhado exclusivamente com o
Diretor;

XVIIL Solicitar atendimento de empresa especializada, para
realizar atividades de manutencdao nos servigos de telefonia e internet,
quando necessario, acompanhar e documentar os trabalhos realizados;

XIX. Fazer, sistematicamente, levantamento dos
melhoramentos necessarios, objetivando minimizar a obsolescéncia do
parque tecnoldgico, propondo acdes para sua implementagao;

XX. Responsabilizar-se pelo funcionamento da internet no
que tange a: definicdo do nivel de seguranga, definicio e uso de
ferramentas de bloqueio a materiais inadequados e configuragao geral do
servidor;

XXI. Dar total prioridade ao que se refere a politica de
seguranca, restringindo o acesso a rede mundial de computadores, na
instituicdo conforme proposto pelo grupo gestor;

XXII. Responsabilizar-se pela estrutura e manutencao do site
da instituicao;

XXIII. Executar outras atribui¢des que lhe forem
determinadas;

XXIV. Cumprir as disposi¢des deste Regimento.
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SECAO VI
DOS SERVICOS GERAIS

Art. 33° Os colaboradores de Servicos Gerais possuem as seguintes atribuicoes:

l. Auxiliar no controle de acesso de estudantes, funcionarios e
visitantes as dependéncias da Instituigao;

Il. Executar atividades de higiene e limpeza das instalacdes da
Institui¢do, inibindo excesso de poluigdo visual e sonora;

. Adotar medidas de economicidade no uso de materiais de

limpeza, energia e agua;

IV. Auxiliar no controle de estoque dos produtos e materiais de
higiene e limpeza, bem como pela organizaciao, armazenagem e uso;

V. Executar reparos diversos, na medida de sua capacidade e dos
recursos disponiveis na Institui¢ao;

VI. Cuidar dos niveis desejaveis de conservagao, ventilagio e de
temperatura ambiente nos espagos interiores, para evitar mofos e
deterioragdo dos bens patrimoniais € ou de consumo e de sua validade
de uso;

VILI. Executar servigos de jardinagem, como rogar, podar, capinar,
transportar terra dentre outros;
VIIL. Executar outras atribui¢des que lhe forem determinadas,
dentro da natureza de suas fungdes;

IX. Cumprir as disposigdes deste Regimento.
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Paragrafo unico. Os servigos gerais poderdo ser exercidos por colaboradores de

empresa terceirizada contratada pela interveniente.

SECAO IV
DA VIGILANCIA

Art. 34° Os servicos de Vigilancia contemplam a guarda e seguranca do
patrimonio da Institui¢do, o controle de acesso de pessoas as suas dependéncias,
realizando os procedimentos e protocolos de vigilancia, tanto nos horarios de

expediente, quanto nos de recesso das atividades administrativas e académicas.

§ 1° - O servigo de vigilancia podera ser exercido por empresa terceirizada de

seguranga contratada pela interveniente.

§ 2° - O desdobramento das atribuicdes e demais normas regulamentadoras do
servico de vigilancia constardao nos documentos de formalizacdo da contratacdo dos

Servigos.
CAPITULO II

DOS DOCENTES

Art. 35° O corpo docente, equipe diretamente responsavel pelas atividades de
ensino e aprendizagem, pesquisa € extensdo, ¢ constituido por profissionais
qualificados, na forma da lei, preferencialmente com formagao superior na respectiva

area de atuacdo ou em area afim, desde que, neste caso, possuam comprovada
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capacidade profissional para atuar na 4rea. Competem aos docentes, além das

atribuicdes previstas em regulamentos proprios do CETT/UFG:

I. Participar do processo de planejamento e elaboracao da

proposta pedagogica da escola;
IL. Orientar a aprendizagem dos estudantes;

1. Organizar as atividades inerentes ao processo de

ensino-aprendizagem;
IV. Contribuir para o aprimoramento da qualidade do ensino;

V. Elaborar e executar os Planos de Ensino e Planos de Aula de

acordo com a Proposta Pedagogica;

VI Desenvolver as atividades relacionadas ao processo de

Ensino/aprendizagem dos estudantes;

VI Participar das horas-atividade dentro da Escola ou de Reunides

Pedagogicas, visando a consecucao da Proposta Pedagogica;

VIII. Participar de ac¢des de formagdo em servigo promovidas pelas
escolas com vistas na melhoria da sua atuagdo e da utilizacdo de praticas
pedagogicas inovadoras que promovam o engajamento dos estudantes no

processo de Ensino e de aprendizagem;

IX. Dar cumprimento a Proposta Pedagogica da Escola, tendo em

vista a finalidade do Ensino;
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X. Participar de reunides com a comunidade escolar, visando a

aprimoramento do trabalho docente;

XI. Utilizar métodos e técnicas que incentivem € promovam o
aprendizado;
XII. Elaborar e reformular o Plano de Ensino, quando necessario;
XIIIL. Proceder ao acompanhamento e avaliagdo dos estudantes,

dando prioridade aos aspectos qualitativos em relagdo aos quantitativos, em

termos de rendimento escolar;

XIV. Tracar estratégias de inclusao;
XV. Garantir a integragdo dos novos estudantes;
XVI. Organizar atividades ludicas e estratégias de aprendizagem

ativas, para incentivar a constru¢ao do conhecimento dos estudantes;

XVII. Implantar o efetivo gerenciamento da sala de aula com agdes

que promovam o cumprimento do trabalho pedagégico;

XVIII. Engajar-se nos objetivos educacionais da escola mostrando-se
com altas expectativas em relacdo a aprendizagem, permanéncia e sucesso dos

estudantes;

XIX. Elaborar e langar diariamente o Plano de Aula no Sistema

Informatizado de Gestao Académica (SIGA);

XX. Manter o Sistema Informatizado de Gestdo Académica (SIGA)

atualizado quanto a frequéncia e demais informagdes das turmas ministradas.
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Art. 36° Sao deveres dos membros do corpo docente:

L. Atender as orientagdes dos responsaveis pela Diregao, pelos
Servigos Administrativos, Académicos e pela Coordenacdo de Curso, nos
assuntos referentes a andlise, planejamento, programacdo, avaliagdo,

recuperagdo e outros de interesse do ensino;

IL. Colaborar com as atividades de articulagao da Unidade de

Ensino com a comunidade;

I11. Colaborar nos assuntos referentes a conduta e ao

aproveitamento dos estudantes;

IV. Comparecer as solenidades e reunides de finalidade
pedagogica ou administrativa, dos 6rgdos coletivos e das instituicdes auxiliares

de que fizer parte;

V. Elaborar, apresentar e cumprir o Plano de Trabalho Docente,

quando houver graduagao na unidade;

VL Cumprir os dias letivos e as horas-aula estabelecidas pela

Unidade de Ensino e pelo CETT/UFG, pela legislagdo e pela escola;

VIL Elaborar e cumprir, segundo o projeto politico-pedagogico das
Unidades De Ensino, o Plano de Curso de acordo com as orientagdes da

Unidade de Ensino e do CETT/UFG;

VIIL Estabelecer com estudantes, colegas e servidores um clima

favoravel a agdo educativa e em harmonia com as diretrizes gerais fixadas;
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IX. Estabelecer estratégias de recuperagdo para estudantes de

menor rendimento e dar ciéncia dela aos mesmos;

X. Manter em dia os assentamentos escolares e observar os

prazos fixados para encaminhamento dos resultados parciais ¢ finais;

XI. Participar dos periodos dedicados ao planejamento, a

avaliacdo e ao desenvolvimento profissional;

XII. Preparar as aulas e material didatico de apoio, bem como as

atividades de recuperagao;

XI1II. Zelar e conservar os materiais, as instalagoes e os

equipamentos de trabalho que estdo sob sua guarda ou utilizacao;

XIV. Zelar pela aprendizagem dos estudantes.

Art. 37° E vedado aos membros do corpo docente:

L. Aplicar penalidade aos estudantes;
II. Apresentar condutas que comprometam o trabalho escolar;
I1I. Ausentar-se da escola em horarios de trabalho sem

comunicagdo prévia e/ou sem autoriza¢do da direcdo da unidade escolar e do

CETT/UFG;

IV. Causar constrangimento, humilhagdo, perseguicdo ou utilizar

recursos que intimidem o estudante ou outro colaborador;
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V. Dar aulas particulares remuneradas aos estudantes da turma

sob sua regéncia;

VL Desrespeitar o estudante, quanto as suas convicgdes politicas,
religiosas, as suas condic¢des sociais e econdmicas, a sua nacionalidade, as suas

caracteristicas étnicas, individuais e intelectuais;

VIIL Durante as aulas, ocupar-se de assuntos ou utilizar materiais e

equipamentos alheios ao processo de ensino-aprendizagem;
VIIL Fumar em qualquer das dependéncias escolares;

IX. Retirar ou movimentar equipamentos e materiais (patrimonio)

sem autorizagdo da Dire¢ao;

X. Suspender as aulas, retardar o seu inicio ou dispensar os

estudantes antes do horario estabelecido;

XI. Utilizar equipamentos, materiais e dependéncias da Unidade

de Ensino para uso particular.

Paragrafo unico. O COTEC possibilitara formacao continuada e em servigo ao

pessoal docente, a fim de garantir a formagao destes profissionais.

CAPITULO III

DAS PENAS DISCIPLINARES
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Art. 38° As penas disciplinares aplicaveis aos colaboradores da Unidade de
Ensino estdo dispostas no contrato de trabalho e na legislagdo trabalhista vigente e serdo
aplicadas pelo CETT/UFG por meio da Fundagdo Radio e Televisdo Educativa e Cultural
(FRTVE).

CAPITULO IV

DOS ORGAOS COLEGIADOS

SECAO1
DO CONSELHO DIRETOR

Art. 39° Para cumprimento de seus objetivos, cada COTEC contara com um
Conselho Diretor, uma associag¢ao civil sem fins lucrativos, de duragcdo indeterminada,
regida por meio de estatuto.

Art. 40° O Conselho Diretor possui carater consultivo, deliberativo e
fiscalizador das ag¢des propostas pela Instituigao.

Art. 41° A associagdo tem por finalidade geral colaborar na assisténcia e
formacdo do educando, por meio da aproximacgao entre pais, estudantes e professores,
promovendo a integracdo entre o poder publico, a comunidade e o COTEC.

Art. 42° Constitui finalidade especifica do Conselho Diretor a conjun¢do de
esforcos, a articulagdo de objetivos e a harmonia de procedimentos, o que a caracteriza
principalmente por:

I.  Interagir junto ao COTEC como instrumento de transformacgao e agao,
promovendo o bem-estar da comunidade do ponto de vista educativo, cultural e
social;

II. Promover a aproximagdo e a cooperacdo dos membros da comunidade

pelas atividades;
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1. Contribuir para solu¢do de problemas inerentes a vida,
estabelecendo e preservando uma convivéncia harmonica entre os pais ou
responsaveis legais, professores, estudantes e funcionarios do COTEC e
membros da comunidade local;

Iv. Vedagdo do retrocesso como garantia da prote¢do dos direitos
sociais, em face aos programas sociais voltados ao publico em situagcdo de
vulnerabilidade;

V. Cooperar na conservagao do prédio e equipamentos da unidade do
COTEC;

VL Administrar, de acordo com as normas legais que regem a
atuacao do Conselho Diretor, os recursos provenientes de repasses, subvengdes,
convénios, doagdes ¢ arrecadacoes da entidade;

VIL Incentivar a criacdo do grémio estudantil e trabalhar

cooperativamente.

Paragrafo Unico. O Ministério Publico e o Poder Judicidrio, poderao ser
provocados como instancias de discussdo democratica, e poderdo atuar como
interventores de forma a garantir a efetivagdo dos direitos do publico em situagdo de

vulnerabilidade da comunidade.

Art. 43° O Conselho Diretor do COTEC compde-se de:

L Assembleia Geral;
II. Conselho Deliberativo;
I1I. Diretoria;

IV. Conselho Fiscal;

V. Comissao de Execugao Financeira.
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Art.44° As demais normas de funcionamento do Conselho Diretor sio

estabelecidas em estatuto proprio.

SECAOII

DO CONSELHO DE CLASSE

Art. 45° O Conselho de Classe terd o objetivo de apoiar e aprimorar o aprendizado
do estudante, identificando e pontuando melhorias para o processo de

ensino-aprendizagem e serd o 6rgdo colegiado que terd por finalidade:

L. Analisar o desempenho dos estudantes da classe, individual ou
coletivamente;
IIL. Propor medidas de natureza didatico-pedagogica e disciplinar;
I1I. Decidir sobre a reten¢do ou aprovagao de estudantes da classe;
IV. Opinar sobre transferéncias compulsorias de estudantes.

Paragrafo unico. O Conselho de Classe reunir-se-4 regularmente em época
prevista no calendario escolar e, extraordinariamente, quando convocado pelo Diretor ou,

ainda, por solicitacao de dois ter¢os de seus membros.

Art. 46° O Conselho de Classe sera constituido pelo Diretor da Unidade de
Ensino, pelo Coordenador Pedagdgico, pelo Secretario Escolar, pelos Coordenadores de

Curso e pelos docentes da classe.
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L A presidéncia do Conselho de Classe ¢ do Diretor da Unidade
de Ensino, podendo ser delegada a qualquer outro membro do colegiado

designado pelo Diretor;

II. A reuniao do Conselho de Classe devera ter quérum minimo

de 50% dos membros;

II1. Poderao ser convidados ou convocados representantes

estudantis para participar das reunidoes de Conselho de Classe;

IV. Nas decisoes, a serem tomadas por maioria simples, sobre
retengdo ou promocdo de estudantes, terdo direito a voto todo o conselho e
docentes, computando um voto para cada docente, independentemente do
nimero de componentes curriculares ministrados pelo docente, cabendo ao

presidente o voto de desempate;

V. Cumpre a Dire¢do da Unidade de Ensino divulgar a

comunidade escolar as decisdes do Conselho de Classe.

TITULO IIT

DO CORPO DISCENTE

CAPITULO 1

DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 47° O Corpo Discente é constituido por todos os estudantes
regularmente matriculados no COTEC.
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Art. 48° No ato da matricula o estudante com mais de 16 anos, ou o seu
responsavel se menor dessa idade, assumird o compromisso de cumprir as
determinagdes deste Regimento, bem como as demais normativas estabelecidas pelo

COTEC, de acordo com suas prerrogativas.

Art. 49° Para admissdo como estudante, o candidato devera satisfazer as
exigéncias e os requisitos previstos neste Regimento e demais normas internas e

externas pertinentes, incluindo o Edital.

§ 1° - A documentacdo necessaria para a formalizacdo e homologacdo da

matricula sera determinada em Edital;

§ 2° - A ndo entrega na integra de toda a documentagao exigida, implicara na ndo

homologa¢do da matricula, ficando o candidato sujeito a perda da vaga.

Art. 50° Seréd realizado o Atendimento Educacional Especializado (AEE) ao
estudante portador de afecgdes congénitas ou adquiridas, infecgdes, traumatismo ou
outras condigdes de comorbidades de determinados disturbios agudos, comprovados por
laudo médico e a estudante em estado de gravidez, nos termos da legislagdao pertinente,

conforme a politica de Educagdo Especial, na perspectiva da Educagdo Inclusiva.

§ 1° - O estudante que se enquadrar nos casos previstos no caput deste artigo
devera contar com o devido acompanhamento do COTEC para realizacao de atividades
domiciliares para compensar a auséncia as aulas, sob a orientagdo dos professores
responsdveis pelos componentes em curso no periodo do afastamento, ficando

condicionada sua aprovacdo ao aproveitamento, em termos da constru¢cdo dos

conhecimentos, competéncias e habilidades previstas no plano de curso.
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Art. 51° — As pessoas com deficiéncia, regularmente matriculadas no COTEC,
terdo tratamento nao discriminatorio, sendo oferecidas todas as condigdes necessarias

para a devida participagdo nos cursos.

Art. 52° - Os estudantes deverdo efetuar a matricula conforme o calendario do

COTEC, mediante os procedimentos pertinentes.

CAPITULO I

DOS DIREITOS, DEVERES E DO REGIME DISCIPLINAR DO CORPO
DISCENTE

SECAO1

DOS DIREITOS
Art. 53° Sao direitos dos estudantes:

L Participacdo nos 6rgdos colegiados, das institui¢cdes auxiliares

e no Orgdo representativo dos estudantes;

I1. Participar na elaboracao de normas disciplinares e de uso de
dependéncias comuns, quando convidados pela Dire¢do ou eleitos por seus

pares;
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1. Receber orientacdo educacional e/ou pedagogica,

individualmente ou em grupo;

IV. Recorrer a Dire¢ao ou aos setores proprios da Unidade de
Ensino para resolver eventuais dificuldades que encontrar na solugdo de
problemas relativos a sua vida escolar, como: aproveitamento, ajustamento a

comunidade e cumprimento dos deveres;

V. Recorrer dos resultados de avaliagao de seu rendimento, nos

termos previstos pela legislagao;

VL Requerer ou representar ao Diretor sobre assuntos de sua vida

escolar, na defesa dos seus direitos, nos casos omissos deste Regimento;

VII. Ser comunicado sobre os resultados da avaliagao e critérios

utilizados de cada componente curricular;

VIIIL. Ser informado, no inicio do periodo letivo, dos planos de
trabalho dos componentes curriculares do componente ou etapa em que estad

matriculado;
IX. Ser ouvido em suas reclamacdes e pedidos;

X. Ser respeitado e valorizado em sua individualidade, sem

comparagdes ou preferéncias;

XI. Ter acesso nas atividades escolares, incluindo as atividades

extraclasse promovidas pela Unidade de Ensino;

XII. Ter garantia das condi¢des de aprendizagem e de novas

oportunidades mediante estudos de recuperacao, durante o periodo letivo;
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XIII. Ter garantida a avaliacdo de sua aprendizagem, de acordo com

a legislacao.

Art. 54° Os 6rgaos representativos dos estudantes terdo seus objetivos voltados a
integracdo da comunidade escolar visando a maior participacdo do processo educativo da

Unidade de Ensino sob gestao do CETT/UFG.

Paragrafo unico. A Unidade de Ensino propiciara condigdes para a institui¢cao e o

funcionamento de Orgdos representativos dos estudantes.

Art. 55° Compete aos estudantes, além das atribui¢des previstas em lei:

L. Participar das instancias politicas da escola, entre elas
conselhos e assembleias que deliberem sobre a gestao escolar, o projeto politico

pedagdgico, entre outros assuntos;

II. Discutir sobre o curriculo da escola e expressar o que desejam
aprender;
1. Participar de grémios estudantis efetivos;
IV. Contribuir para o acolhimento e o desenvolvimento integral

dos seus colegas.

V. Interagir de forma aberta, respeitosa e colaborativa com os
diversos representantes da comunidade escolar (gestores, docentes, estudantes,

funcionarios), de outras escolas e da comunidade do entorno;
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VL Usufruir de tempos e espagos dedicados ao livre convivio e

iniciativa dos estudantes.

SECAOII

DOS DEVERES
Art. 56° Sao deveres dos estudantes:

L. Conhecer, fazer conhecer e cumprir este Regimento e outras

normas e regulamentos vigentes na escola;

II. Comparecer pontualmente e assiduamente as aulas e

atividades escolares programadas, empenhando-se no éxito de sua execugao;

1. Respeitar os colegas, os docentes e demais colaboradores da

escola;

IV. Representar seus pares no Conselho de Classe, quando

convocado pela Direcao da Escola;

V. Cooperar e zelar na conservagao do patrimonio da escola e na

manuten¢do da higiene e da limpeza em todas as dependéncias;

VI Cooperar e zelar pela sustentabilidade e preservagao

ambiental, utilizando racionalmente os recursos disponiveis;
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VIL Indenizar prejuizo causado por danos as instalagdes ou perda

de qualquer material de propriedade da Unidade de Ensino, ou de colegas,

quando ficar comprovada sua responsabilidade;

VIII. Trajar-se adequadamente em qualquer dependéncia da escola,
de modo a manter-se o respeito mutuo e a atender as normas de higiene e

seguranga pessoal e coletiva.

SECAO III - DAS NORMAS DISCIPLINARES

Art. 57° E vedado ao estudante:

L. Apresentar condutas que comprometam o trabalho escolar e o

convivio social;

II. Ausentar-se da sala de aula durante as aulas sem justificativas;
1. Fumar em qualquer das dependéncias escolares;
IV. Introduzir, portar, guardar, vender, distribuir ou fazer uso de

substancias entorpecentes ou de bebidas alcodlicas, ou comparecer embriagado

ou sob efeito de tais substancias nas dependéncias da Unidade de Ensino;

V. Introduzir, portar, ter sob sua guarda ou utilizar qualquer
material que possa causar riscos a sua saude, a sua seguranga ¢ a sua integridade

fisica, bem como as de outrem;
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VL Ocupar-se, durante as atividades escolares, de qualquer

atividade ou utilizar materiais e equipamentos alheios a elas;

VIL. Praticar jogos sem carater educativo nas dependéncias da

Unidade de Ensino, exceto quando contido nos planos de trabalho docente;

VIIIL Praticar quaisquer atos de violéncia fisica, psicologica ou
moral contra pessoas, ou ter atitudes que caracterizam preconceito e

discriminacgao;

IX. Praticar quaisquer atos que possam causar danos ao

patrimonio da escola ou de outrem nas dependéncias da Unidade de Ensino;

X. Promover coletas ou subscri¢des ou outro tipo de campanha,

sem autoriza¢ao da Direcao;

XI. Retirar-se da unidade durante o horario escolar, sem

autorizagao;

XII. Utilizar das novas tecnologias dentro do ambiente escolar com

o intuito de denegrir a imagem dos membros da comunidade escolar.

Art. 58° As Unidades de Ensino elaborardo, com participagdo da comunidade
escolar, as normas de convivéncia, consoantes as diretrizes que forem estabelecidas pelo

CETT/UFG.

SECAO IV

DAS MEDIDAS DISCIPLINARES
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Art. 59° O estudante que infringir as normas especificadas no capitulo anterior,

estara passivel das seguintes medidas disciplinares, conforme a gravidade da situagao:
I.  Adverténcia Verbal;
II. Adverténcia Escrita;

III. Suspensdo dos eventos pedagogicos, atividades em sala de aula ou ambientes

educacionais;

I'V. Desligamento da Unidade de Ensino.

§ 1° — Adverténcia Verbal: Medida disciplinar que podera ser aplicada por
qualquer integrante do quadro administrativo, com exce¢ao do quadro docente, devendo
ser informado a Coordenagao Pedagdgica para fins de registros e emissao de

comunicado para os pais ou responsaveis, em casos de estudantes menores de 18 anos.

§ 2° — Adverténcia Escrita: Somente a coordenagdo pedagogica poderd aplica-la,
mediante validagdo da Direcdo, e devidos registros relatados pelo colaborador que
presenciou o ocorrido, dando ciéncia aos pais ou responsaveis, em casos de estudantes
menores de 18 anos. O documento deve ser arquivado junto ao dossi€ do estudante na

Secretaria Escolar.

§ 3° — Suspensdo das Atividades: No caso de agdes mais graves ou reincidéncia
de 3 adverténcias escritas, serd aplicada a suspensdo das atividades regulares de
ensino-aprendizagem. Esta medida disciplinar somente poderd ser aplicada pela
coordenagao pedagdgica, mediante aprovacao e validagao da Direcdo, com os devidos

registros realizados pelo colaborador que presenciou o ocorrido, dando ciéncia aos pais

ou responsaveis, em caso de estudantes menores de 18 anos. No caso da suspensdo, a
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coordenacdo pedagbgica devera propor ao estudante o desenvolvimento de atividades,
vinculadas ao conteudo ministrado em sala de aula, pelo tempo de duragdo da

suspensao, ¢ exigir reparacao dos danos, quando necessario.

§ 4° — Desligamento da Unidade de Ensino: No caso de agdes mais graves ou
reincidéncia de 3 suspensdes das atividades, o Conselho Diretor devera reunir-se para
tratar a situacdo do estudante e tomar uma decisdo em conjunto quanto ao seu

desligamento, mediante orientacao e confirmagao da equipe CETT/UFG.

Art. 60° A medida disciplinar devera ser comunicada:
L Quando o estudante for menor de 18 anos, em qualquer caso, a seu
responsavel;
II. A autoridade policial do municipio, se for considerada crime segundo a
legislagdo penal vigente;
II1. Ao Conselho Tutelar, se for considerada grave, quando o estudante for

menor de idade.

TITULO IV

DOS DIREITOS E DEVERES DOS PAIS OU RESPONSAVEIS

CAPITULO 1

DOS DIREITOS

Art. 61° Sao direitos dos pais ou responsaveis:
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L. Participarem das institui¢des auxiliares, conforme legislacao;
II. Recorrerem dos resultados de avaliagao do rendimento do estudante,
conforme dispuser este Regimento e a legislacdo, se menor;
1. Representarem seus pares no Conselho Diretor;
Iv. Serem informados sobre a frequéncia e rendimento dos estudantes,

incluindo as propostas de recuperacao quando o estudante apresentar rendimento

insatisfatorio;
V. Serem informados sobre Projeto Politico - Pedagdgico da Unidade de
Ensino;
VI. Solicitarem reclassificacao de seu filho, se menor.

CAPITULO I

DOS DEVERES

Art. 62° Sao deveres dos pais ou responsaveis:

I. Acompanhar, durante o periodo letivo, a frequéncia e rendimento do estudante
pelos quais sdo responsaveis;
II. Atender as convocacgdes da Dire¢ao da Unidade de Ensino;
ITII. Colaborar no desenvolvimento das atividades de recuperagdo propostas pelo
docente;
IV. Comparecer as reunides programadas pela escola;
V. Orientar seus filhos para assumirem conduta responsavel no ambiente escolar,

incentivando-os a plena dedicagdo aos estudos;
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VI. Responsabilizarem-se por danos ao patrimdnio publico e privado, causados pelo

estudante menor de idade pelo qual s3o responsaveis.

TITULO V

DA ORGANIZACAO DIDATICO-PEDAGOGICA

CAPITULO I

DOS CURSOS E DA ORGANIZACAO CURRICULAR

Art. 63° A Proposta Pedagdgica do COTEC contempla a oferta de cursos e
programas de Educacdo Profissional Técnica de Nivel Médio, Formagdo Inicial e
Continuada — FIC ou Qualificagdo Profissional, Capacitacdo/Atualizagdo, Cursos Livres
e Programas de Educagdo Profissionalizante, nas modalidades presencial, hibrida e a

distancia.

Art. 64° Por modalidade Presencial entende-se aulas nas quais estudantes e
professores se encontram, fisica e temporalmente na unidade de ensino ou em locais

definidos pela unidade.

Art. 65° Por modalidade hibrida, existe a viabilidade de aulas sincronas (em
tempo real, com docentes e estudantes on-line ao mesmo tempo), mediadas por
tecnologias de informagdo e comunicagdo através de recursos de videoconferéncia e

Ambiente Virtual de Aprendizagem.
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Art. 66° Por modalidade Educacdo a Distancia (EaD) entende-se o modelo
educacional que pode acontecer de modo assincrono ou sincrono, no qual estudantes e
professores estdo separados, fisica e/ou temporalmente e, por isso, faz-se necessaria a
utilizacdo de meios e tecnologias da informacdo e comunicac¢dao. Essa modalidade ¢
regulada por uma legislacdo especifica, que define as aulas assincronas, sincronas e o

percentual de encontros presenciais de acordo com a categoria do curso.

§ 1° - Os cursos de Educacao Profissional Técnica de Nivel Médio e Superior
serdo ofertados em conformidade com as Diretrizes Curriculares Nacionais € com as
normativas do Conselho Estadual de Educag¢do do Estado de Goias para a Educagdo
Profissional e Tecnologica, segundo os respectivos Eixos Tecnologicos e em
conformidade com os Catalogos Nacionais de Cursos FIC, Técnicos e Tecnoldgicos em

atendimentos as demandas da propria Rede COTEC e demais esferas governamentais;

§ 2° - Os curriculos dos Cursos Técnico de Nivel Médio e Superior serdo
organizados por etapas, trilhas formativas, com a possibilidade de saidas intermediarias

de qualificagdes profissionais, compondo itinerarios formativos;

§ 3° - Os cursos de Formacdao inicial e continuada ou de Qualificacao
Profissional, que representam uma ocupagdo de mercado, deverdo ter duragdo
correspondente a, pelo menos, 20% (vinte por cento) do minimo previsto para o curso
técnico de nivel médio ou superior correspondente, conforme previsto nos Catalogos

Nacionais, o0 minimo previsto ¢ de 160 (cento sessenta) horas;

§ 4° - Os cursos de categoria livres de capacitacao/atualizacdo sdo de livre oferta
e atendem a demandas especificas do setor produtivo, possuindo uma carga horéria
minima de 40 (quarenta horas) e se destinam a capacitar, aperfei¢oar e atualizar

trabalhadores para o exercicio de fun¢des demandadas pelo mundo do trabalho;
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§ 5° - Atividades de Educagdo Profissional com carga horaria entre 10(dez) e

20(vinte) horas serdo consideradas como treinamento ou minicursos;

§ 6°- Atividades de Educacdo Profissional com duragdo inferior a 10(dez) horas
serdo enquadradas como outras atividades, podendo ser definidas como palestras,

simposios, seminarios, feiras, mostras, dentre outros eventos do género;

§ 7° - Em qualquer um dos casos acima, poderdo ser previstas, nos respectivos
planos de curso, atividades ndo presenciais (EaD), mediadas por um Ambiente Virtual
de Aprendizagem — AVA, com encontro presencial correspondentes a até 20% (vinte por

cento) da carga horaria do curso, conforme legislacao pertinente.

Art. 67° A organizagdo do curriculo dos cursos FIC, Técnico de Nivel Médio e
Superior, devera se adequar aos eixos tecnoldgicos, Catdlogos Nacionais de Cursos, € 0
previsto na Classificagdo Brasileira de Ocupagdes — CBO, bem como as especificidades

do setor produtivo.

Art. 68° Os cursos de Educacao Profissional e Tecnologica poderdo ter inicio a
qualquer época do ano civil, bastando, para tanto, o cumprimento das horas aulas
previstas nos planos de curso de acordo com sua natureza.

§1°- A hora aula, de efetivo trabalho docente, deve ter a duragdo igual a hora

relogio de 60 minutos;

§2°- No Ano civil, exclusivamente para fins de organizagdo do calendario

escolar, deverdo ser previstos, no minimo, 200 dias letivos;
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§3°- O dia ¢ considerado letivo quanto sdo executadas atividades pedagdgicas,

envolvendo professor e estudante, no cumprimento da proposta do plano de curso;

§4°- Os cursos técnicos e superiores organizados em Etapas, com ou sem
terminalidade, ndo possuem correspondéncia com o ano Civil, mas com o cumprimento

da carga horaria prevista na organizagao curricular.

§5°- Os cursos de capacitagdo e qualificagdo possuem correspondéncia com o
ano letivo, se fazendo necessdrio o cumprimento da carga horaria prevista na

organizagao curricular.

Art. 69° Os curriculos dos cursos deverdo ser organizados, de forma a
possibilitar aos estudantes a constru¢do de habilidades e competéncias que o preparem
para o mundo do trabalho, caracterizadas no Perfil Profissional de Conclusdo, ensejando
o desenvolvimento da capacidade de mobilizacdo e articulagdo do “O que ensinar?
Como ensinar? Para que ensinar? Em que condi¢des ensinar? Para que ensinar/fazer?

Por que ensinar/fazer?”.

§1°- A construcdo dos curriculos deve se pautar em pressupostos
tedrico-metodoldgicos fundamentados em uma relagdo dialética entre sujeito e
conhecimento, em que a cultura tenha papel essencial, uma vez que a fungdo da escola
se vincula a uma formagdo critica, que proponha acesso ao conhecimento para a
qualificacdo profissional, a autonomia intelectual, a inser¢ao social por meio do trabalho

e a transformacao da realidade.

Art. 70° As matrizes curriculares estruturadas nos planos de cursos do COTEC
deverdo garantir, na organizacao das Etapas, a coeréncia com os perfis profissionais de

conclusao do curso e das respectivas Etapas, ainda estreita correlacdo entre as
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habilidades e competéncias a serem desenvolvidas junto ao estudante bem como com as

estratégias pedagogicas a serem utilizadas pelos professores.

§ 1° - As FEtapas deverdao ser desdobradas em Componentes Curriculares
intrinsecamente coerentes entre si € com as demais etapas do curso, sendo
caracterizados como unidades em que se estabelecem de forma clara e objetiva, as
relagdes e as correlagdes entre os conhecimentos de bases tecnologicas, cientificas e
instrumentais e as capacidades de coloca-los em pratica (habilidades) em um

determinado contexto profissional;

§ 2° - Os curriculos dos cursos oferecidos no COTEC deverdo ser concebidos a
partir do Perfil Profissional de Conclusao previsto para o curso, observando as

demandas sociais e do setor produtivo;

§ 3° - A correlagdo prevista no § 1°, com relagdao aos Componentes Curriculares,
devera existir, também, em relacdo as referéncias bibliograficas (Bibliografia Bésica e
Complementar), fontes sobre as quais se assentam as bases tecnoldgicas, cientificas e

instrumentais;

§ 4° - Os cursos técnicos de nivel médio e superior que preveem em seus
itinerarios formativos saidas intermediarias com terminalidade, deverdo definir seus
perfis profissionais, com observancia a CBO, que identificam uma ocupacdo de

mercado;

§ 5° - Os cursos de nivel superior e médio que preveem em seus itinerarios
formativos, saidas intermediarias sem terminalidade, devem expressar a sua

caracteristica de nivelamento ou pré-requisito para acesso a Etapa subsequente.
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Art. 71° A perspectiva metodologica a ser adotada para o desenvolvimento da
acao curricular deverd ser centrada na acdo do sujeito que aprende, com possibilidades
de interacdo e reflexdo sobre questdes teodricas e praticas, buscando sempre integrar
estas duas dimensdes do processo de ensino e aprendizagem ativa para a construcao de

competéncias.

Art. 72° Devem ser principios norteadores da perspectiva metodologica de
execugao do curriculo dos cursos ofertados pelo COTEC, entre outros, os seguintes

itens:

I. A integracdo entre teoria e pratica e, integracdo de saberes

(interdisciplinaridade);

I1. O trabalho como principio educativo;

II1. A pesquisa como principio pedagogico (pesquisa como estratégia de
ensino e aprendizagem);

Iv. A valorizagdo e adogdo de postura democratica e participativa nas
relagdes interpessoais de trabalho e nas relagdes com os estudantes;

V. A flexibilidade na organizag¢do e execu¢do dos componentes € etapas,
respeitando-se os tempos de aprendizagens e integralizagdo do perfil profissional de
conclusao (Itinerarios formativos);

VI. Valorizagao da ética, do empreendedorismo e do intraempreendedorismo.

Art. 73° A organizacdo curricular, proposta pelo COTEC, zelara pelo
cumprimento dos dispositivos da LDB, Lei N. 9394/96, Lei Complementar N. 26/98,
Resolucao CNE/CP N. 01/21 e Parecer CNE/CEB N. 11/12, bem como das Resolugdes
do CEE/Pleno N. 02/08, CEE/CP N. 04/15 e demais legisla¢des pertinentes.
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CAPITULO I
DAS TRILHAS FORMATIVAS

Art. 73° Os cursos dos COTECs sao estruturados por meio de trilhas
formativas que visam oferecer um percurso formativo gradual que  possibilite a
aprendizagem e instigue o interesse dos estudantes para a continuidade e o
aprofundamento dos estudos. Cada trilha formativa estd associada a um eixo tecnologico
e a um curso Técnico de Nivel Médio. A trilha propde um encadeamento de saberes
organizada em cursos de capacitagdo (a partir de 40h) que sdo contetido de um curso de
Qualificagdo Profissional (a partir de 160h) que, por sua vez, compdem etapas de um

curso Técnico de Nivel Médio (a partir de 800h).

L O estudante que realizar todos os cursos de uma trilha formativa fara
jus a um diploma de curso Técnico de Nivel Médio.

II. Os estudantes, a partir de suas necessidades e interesses, poderdo fazer
cursos livres (capacitagdes isoladas) associados aos eixos tecnologicos como forma de
introdugdo, revisdo e/ou complementacao de estudos.

II1. Esses cursos sdo estratégias de inclusdo dos estudantes em novas areas
de formag¢do e um mecanismo para potencializar a permanéncia e a conclusdo dos

cursos de maior duragao.

Art. 74° As ofertas de vagas das Trilhas Formativas serdo definidas e
autorizadas pelo CETT/UFG e s6 devem acontecer na unidade de ensino e/ou em salas
e/ou unidades de extensao ou Unidade Descentralizada de Educag¢do Profissional e

Inovacdo desde que previamente autorizadas.

Art. 75° Para andlise e possivel planejamento para autorizacdo sera levado em

consideragao:
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L Disponibilidade de equipamentos necessarios;
II. Infraestrutura adequada (Laboratorios, Biblioteca, Salas de Aulas);
I1I. Espaco fisico adequado;
IV. Disponibilidade de professores na unidade de ensino e potencial de

contratacdo na regiao;

V. Insumos necessarios e orgamento adequado para o centro de custos;
VL Demanda local e regional;
VIL Potencial atendimento a longo prazo;
VIII. Metas vinculadas a unidade de ensino;
IX. Disponibilidades de ambientes para atendimento a longo prazo;
X. Potencial de autorizagdo do Curso Técnico de Nivel Médio da Trilha

Formativa pelo Conselho Estadual de Educacdo de Goids;

XI. Analise de especialistas técnicos dos eixos tecnologicos.

Paragrafo unico. A andlise e a autorizagdo para oferta de trilhas formativas pelo
CETT:UFG esta subordinadas aos itens de carater técnico, orcamentario, capacidade
fisica e de recursos humanos por se tratar de investimento a longo prazo e da
necessidade de submissdo aos tramites legais e burocraticos junto aos Orgaos
competentes para autorizacdo dos cursos Técnicos de Nivel Médio. Assim como, pela
necessidade de especializagdo da Educacdo Profissional e Tecnoldgica com foco na

demanda local e regional.

TITULO V

DO REGIME ESCOLAR
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CAPITULO 1

DO CALENDARIO ESCOLAR E ACADEMICO

Art. 76° A Secretaria de Estado da Retomada emite no inicio do ultimo
trimestre de cada ano uma Nota Técnica orientando os COTECS no que se refere a

elaboragdo do Calendario Escolar.

Art. 77° Na Nota Técnica deverd constar no minimo, as seguintes

informacoes:
L Periodos letivos e de recesso escolar em consonancia com a resolugao
especifica do CEE/GO;
II. Previsdo semestral de dias letivos, feriados, recessos, suspensao das

atividades escolares, dentre outras atividades.

Art. 78° — Compete a cada COTEC complementar o calendario,

prevendo feriados locais e definindo periodos para:

L. Reunides de Conselho de Classe dos Cursos Técnicos de Nivel Médio;
I1. Reunides Pedagogicas;
1. Reunides de Conselho de Curso Superior Tecnoldgico;
IV. Atividades Pratico-Académicas;
V. Acodes de Extensao.
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Art. 79° Os cursos de Formagao Inicial e Continuada, de Educagado
Profissional de nivel médio e superior, nas modalidades, presencial e a distancia, poderdo
ter inicio a qualquer época do ano civil, desde que haja o cumprimento integral das horas
previstas nos Planos de Cursos, observando o Calendario Escolar e Académico da rede de
Colégios Tecnologicos do Estado de Goias proposto pelo 6rgdo gestor da Educacao

Profissional e Tecnologica — EPT.

L. Até o 10° dia util do més de dezembro, o COTEC deve encaminhar
para o CETT/UFG a proposta de Calendario Escolar e Académico, para o ano seguinte,
identificando as atividades gerais, as didatico-pedagogicas e as agcdes comemorativas,
respeitando o periodo de férias coletivas (se for o caso), os feriados nacionais e locais, a
ser enviada a mantenedora;

IL. O COTEC deve validar a proposta do Calendario Escolar e Académico,

por ocasido do Planejamento Anual e enviar a versdo final para o CETT/UFG;
I1I. Ao longo do ano, qualquer alteragdo do referido Calendario Escolar e
Académico, devera ser formal e previamente ser comunicada ao CETT/UFG com a

devida justificava.

Art. 80° Para efeitos de elaboragdo do Calendario Escolar ¢ Académico, devera
ser respeitado dentro do ano civil, o minimo de 200 dias letivos, ordindrios, para a efetiva

docéncia o minimo de:

L. 800 horas de efetivo trabalho docente, se a referéncia for exclusiva
para cursos Técnicos de Nivel Médio;
IL. 640 horas de efetivo trabalho docente, se a referéncia for exclusiva
para cursos de Qualificagdo Profissional;
I11. 560 horas de efetivo trabalho docente, se a referéncia for exclusiva

para cursos de Capacitagao.
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Art. 81° Os sabados, quando considerados letivos, devem respeitar o
planejamento e distribuicdo da carga horaria do docente e dos demais servidores,
conforme o limite contratual da carga horaria semanal deles e a contagem dos sdbados

letivos deve ser somado aos 200 dias ordinarios.
CAPITULO IT

DA INSCRICAO

Art. 82° Respeitados os principios publicos da isonomia e publicidade, nos
cursos cuja demanda, for maior que a oferta, sera adotado processo de sele¢dao de

estudantes (PSE).

Paragrafo unico. O processo seletivo serd disciplinado por edital e poderdo ser
adotados, entre outros, os critérios de sorteio por ordem de inscrigdo, entrevistas e
analise de curriculos, média de notas do Ensino Médio do Historico Escolar e resultados
de processos de avaliagdo nacional, como exemplo o ENEM, de acordo com o edital em

questao.

Art. 83° Casos especiais de cursos oferecidos por meio de convénios e/ou
parcerias com empresas ficardo isentos do processo seletivo e serdao disciplinados por

meio de editais e/ou normativas internas especificas.

Art. 84° O limite de vagas a ser estabelecido para cada curso ou turma sera
fixado nos editais dos processos seletivos, obedecendo a conveniéncia
didatico-pedagogica, as condigdes estruturais dos espacos de aprendizagem e o Projeto

de Curso autorizado pelo CEE.
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Art. 85° Nos editais de selecdo de estudantes constardo, quando for o caso, os
pré-requisitos de acesso/ingresso aos cursos, em conformidade com o que foi

estabelecido nos respectivos planos de curso.

Art. 86° A inscri¢do e selecdo no processo seletivo devera ser realizada via
enderego eletronico pelo pai ou responsavel, no caso de candidatos menores de idade, ou

pelo proprio candidato.

Art. 87° E de total responsabilidade do candidato a leitura do edital e o
acompanhamento do cronograma, para que ndo perca nenhuma etapa do processo

seletivo.

§ 1° — Caso o estudante perca alguma etapa do processo seletivo que seja de critério
eliminatorio, sera automaticamente desclassificado, sendo necessario realizar uma nova

inscri¢do para adentrar o COTEC.

Paragrafo tinico. Ndo ¢ permitido a inscricdo no processo seletivo de estudantes (PSE)

através de meios extemporaneos.

Art. 88° Serd garantida divulgacdo publica da abertura de inscrigdes para
ingressos nos cursos e programas oferecidos pelos COTECs, com indicacdo dos
requisitos, condi¢des e sistematica do processo por meio de editais publicados e
vinculados na imprensa e na comunidade local.

Art. 89° A abertura de editais para inscricdo e ingresso nos cursos € programas

de Educacgdo Profissional Tecnoldgica serd divulgada em ato legal publicado em site

oficial e divulgado pela Imprensa e nas comunidades locais.
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Paragrafo unico. O ingresso nos cursos das classes descentralizadas, instaladas mediante
convénio, obedecera ao que for estabelecido no objeto e no respectivo plano de trabalho
do convénio.

Art. 90° Por razdes de ordem didatica e/ou administrativa que os justifiquem,
poderdo ser utilizados procedimentos diversificados para ingresso, sendo os candidatos

deles notificados na ocasido de sua inscrigao.

CAPITULO III

DA MATRICULA

Art. 91° A matricula inicial do estudante sera efetuada mediante a inscri¢ao e
selecao no processo seletivo aberto via enderego eletronico pelo pai ou responsavel ou

pelo proprio candidato, a partir dos 16 anos de idade.

L. Apos a inscrigdo e selecdo no Edital aberto para
preenchimento de vagas na Unidade de Ensino, o candidato devera apresentar os
documentos exigidos no edital na unidade onde se inscreveu, para efetivagao da

matricula.

II. A matricula serd confirmada no prazo estipulado no edital de
inscri¢cdo e selecao de novos estudantes, ficando sujeita ao cancelamento no caso
do ndo comparecimento do candidato durante o referido periodo, sem

justificativa.

Art. 92° S3o condigdes para matricula a partir da segunda etapa na Educagao

Profissional e Tecnolégica:
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L. Ter sido classificado por promogao ou retengdo na propria
escola, ou
II. Ter sido classificado por transferéncia, ou
1. Ter sido classificado de acordo com o contido nos artigos

anteriores, seus paragrafos e incisos, ou

IV. Ter sido reclassificado, de acordo com o contido nos artigos

anteriores.

Art. 93° Para os cursos FIC (Formagao Inicial e Continuada) de Capacitagao, ¢

necessario que o candidato, no ato da matricula, apresente os seguintes documentos:

a) Copia e original do Cadastro de Pessoa Fisica — CPF do proprio
candidato;

b) Copia e original da Carteira de Identidade do proprio candidato;

c) Copia e original do comprovante de conclusao do ensino fundamental,

d) Copia e original comprovante de enderego (original e copia);

e) E-mail e telefone valido para contato.

Art. 94° Para os cursos FIC (Formagado Inicial e Continuada) de Qualificacao
Profissional e para os cursos Técnicos de Nivel Médio, ¢ necessario que o candidato, no

ato da matricula, apresente os seguintes documentos:
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a) Copia e original do Cadastro de Pessoa Fisica — CPF do proprio
candidato;

b) Copia e original da Carteira de Identidade do proprio candidato;

c) Certificado de escolaridade (original e copia) de conclusdo do Ensino

Médio ou Equivalente, para concluintes. Para estudantes cursando o Ensino Médio,

Declaragdao de Matricula e Frequéncia e Historico Escolar, emitida por o6rgao

competente.
d) E-mail e telefone valido para contato;
e) Copia e original comprovante de endereco com CEP.
f) Comprovante de quitacdo com o Servico Militar, para estudantes do

género masculino;

Paragrafo unico. Os (as) candidatos (as) da modalidade de curso Técnico de

Nivel Médio devem ter, no minimo, 16 anos de idade ¢ estar cursando ou ter concluido o
ensino médio.

Art. 95° Para os estudantes menores de idade ¢ necessario que o candidato, no

ato da matricula, apresente os seguintes documentos:

I- O responsavel ou tutor legal devera apresentar o CPF no ato da
matricula, porém o CPF matriculado serd o do candidato menor de idade;
II- Carteira de Identidade do préprio candidato e do responsavel/tutor legal;

I11- 1 Foto 3x4 colorida e recente;
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I'V- Certificado de escolaridade (original e copia) de conclusdao do Ensino
Médio ou fundamental ou Equivalente, para concluintes. Para estudantes cursando o
Ensino Médio, Declaragdo de Matricula e Frequéncia e Historico Escolar; emitida por

orgdo competente.

V- E-mail e telefone, valido para contato, do responsavel;
VI- Comprovante de endereco atualizado com CEP.
VII- Para matriculas no Ensino Noturno de estudantes menores que 18 anos,

assinatura do Termo de Responsabilidade pelo responsavel/tutor legal, disponivel na

Secretaria Escolar da Unidade.

Art. 96° Os documentos solicitados podem sofrer alteracdes de acordo com o

Edital de cada processo seletivo de estudantes (PSE).

Paragrafo unico - Em caso de estrangeiro, se torna obrigatério a comprovagao de
entrada do processo de Registro Nacional Migratorio ou o proprio Registro Nacional

Migratorio — RNM.

Art. 97° A idade pode sofrer alteracdes de acordo com a modalidade de oferta e

estara especificado no edital de cada processo seletivo de estudantes (PSE).

Art. 98° Toda a documentagdo do estudante devera ser digitalizada e anexada no
Sistema Informatizado de Gestdo Académica (SIGA), para compor seu dossi€ em meio

eletronico.

Art. 99° A matricula do estudante dar-se-4 no curso, podendo ser efetuada
rematricula por componente curricular no Sistema Informatizado de Gestdo Académica

(SIGA), para o monitoramento e acompanhamento da vida escolar do estudante.
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Paragrafo tinico. Caso o estudante falte durante a primeira semana de um curso
de Qualificacdo Profissional ou de um curso Técnico de Nivel Médio, ele perde o direito a

vaga podendo ser automaticamente substituido.

Art. 100° E vedado o acesso de estudantes ao curso sem o respectivo registro de

matricula.

Art. 101° Compete a Secretaria Escolar o registro das novas matriculas no
Sistema Informatizado de Gestdo Académica (SIGA), aos Docentes o langcamento das
frequéncias (horas-aulas) e a Coordenacdo Pedagdgica o acompanhamento da execucao

dessas acgoes.

Art. 102° As matriculas iniciais e as renovacdes, em continuidade, serao

efetuadas em época prevista no calendério escolar e em editais de selegao.

I. Nao havera matricula condicional.

II. Perderd a vaga, em qualquer etapa/componente em que estiver matriculado, o
estudante que se ausentar da escola acima de 25% da carga horaria executada do
componente curricular para os cursos Superiores Tecnoldgicos, Técnicos de Nivel Médio,
de Qualificagdo Profissional ou Capacitag¢ao, sem justificativa, independente da época em

que ocorrer.

Art. 103° Sera nula de pleno direito, sem qualquer responsabilidade para o
COTEC, a matricula que se fizer com documento falso ou adulterado, cabendo a

unidade de ensino dar os encaminhamentos legais cabiveis.
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CAPITULO IV

DO AGRUPAMENTO DOS ESTUDANTES

Art. 104° A composi¢cdo das turmas sera realizada pela Secretaria Escolar da
Unidade de Ensino, sendo passivel de receber alteragdes pela Coordenagdo Pedagdgica,
quando realizada anélise de critérios pedagdgicos que tenham a finalidade de favorecer a

aprendizagem dos estudantes e otimizar os recursos disponiveis.

Art. 105° O ntimero referencial de estudantes por classe, em média, serd de 30,
observada a area minima de m2 por estudante, estipulado em legislacdo vigente e de

acordo com o que estiver previsto em edital de selecao.

Art. 106° Nas aulas praticas de laboratorio, de campo, oficinas, ou salas -
ambiente, as classes poderdo ser agrupadas ou divididas em turmas para atender as
peculiaridades de cada atividade, as instalagdes e equipamentos disponiveis na Unidade

de Ensino, as normas de seguranca pessoal e coletiva ou a legislagao especifica do curso.

Paragrafo unico. As turmas serdo divididas em grupos exclusivamente nas aulas em que
as atividades didaticas, previstas nas matrizes curriculares e nos planos de curso

indicarem tal necessidade, de acordo com o que foi disposto no caput deste artigo.

CAPITULO V
DO CANCELAMENTO DA TURMA

Art. 107° O cancelamento de turma se dard mediante justificativa prévia e com

documentac¢do comprobatoria.
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Art. 108° O cancelamento da turma depende da aprovacdo da Dire¢do de

Ensino do CETT/UFG.

Paragrafo inico. A Unidade de Ensino podera ser notificada/advertida, caso a

turma seja cancelada sem autorizagao prévia.
Art. 109° E de responsabilidade da Unidade de Ensino, com orientagio da

Coordenagdo Pedagdgica Geral do CETT/UFG, tracar estratégias que evitem o

cancelamento de uma turma.

CAPITULO VI
DAS AULAS

Art. 110° Os dias letivos de aulas no ambito dos COTECS serao especificados

no Calendario Escolar.
Art. 111° A duracdo das aulas ordinarias sera de 60 minutos.

Paragrafo Gnico — Aulas praticas que envolvam atividades de campo ou qualquer outra

situagdo especial poderao ter tratamento diferenciado com relagdo a sua duragdo.

CAPITULO VII
DA FREQUENCIA

Art. 112° A frequéncia as aulas e as demais atividades académico-curriculares ¢

obrigatdria, sendo devida apenas aos estudantes regularmente matriculados.
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Paragrafo unico. A frequéncia também ¢ obrigatéria para os estudantes dos cursos a
distancia — EaD, no que concerne aos momentos presenciais, conforme disposto nos

respectivos Planos de Cursos.

Art. 113° Em conformidade com a LDB, o estudante fica obrigado a possuir
frequéncia minima de 75% (setenta e cinco por cento) do total de horas previstas para a

curso, especificamente:

L. Os 75% de frequéncia serdo aferidos considerando a carga horaria total
do curso, componente curricular e etapa;

IIL. Os 75% de frequéncia para os cursos EaD, serdo considerados e
computados na realizagdo das atividades das aulas presenciais, definidas em 20% da
carga horéria total do curso, e para a parte realizada no Ambiente Virtual de
Aprendizagem — AVEA, dar-se-a por meio da realizagdo das atividades programadas e
desenvolvidas no ambiente virtual;

M1 O registro de frequéncia do estudante em cada aula/atividade devera
ser efetuado, obrigatoriamente, pelo docente nos diarios de classe ou em outro

instrumento cedido pela Instituicao para esta finalidade;

Art. 114° S3o merecedores de tratamento excepcional, os estudantes portadores
de afec¢des congénitas ou adquiridas, infecgdes, traumatismo ou outras condicdes de
comorbidades, determinados distirbios agudos comprovados por laudo médico e
estudante em estado de gravidez a partir do oitavo més de gestacao, por um periodo de

quatro (4) meses, de forma que:

L. O estudante que se enquadrar nos casos previstos no caput deste artigo

realizard exercicios domiciliares com acompanhamento da equipe docente do Colégio
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Tecnoldgico do Estado de Goids, para que ndo haja grandes prejuizos a aprendizagem
referentes aos conteudos ministrados durante este periodo.

II. O requerimento para a concessdo deste tratamento deverd ser
enderecado ao Diretor e protocolado na Secretaria Escolar do Colégio Tecnologico do
Estado de Goids, no prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis, acompanhado do atestado
médico, constando o inicio € o término do afastamento.

1. O estudante devera desenvolver todas as atividades propostas, as quais
deverdo ser devidamente avaliadas, ficando o estudante sujeito a repetir o componente
ou etapa presencialmente caso ndo alcance o aproveitamento necessario para aprovagao.

IV. O tratamento excepcional ndo sera aplicado aos cursos FIC.

Paragrafo unico. Nao se poderd, para fins de complementacdo da carga horaria do

curriculo, computar a frequéncia em programas de recuperagao.

CAPITULO VIII

DO TRANCAMENTO DA MATRIiCULA

Art. 115° O trancamento de matricula somente se aplicara aos cursos Técnicos
de Nivel Médio e Superiores Tecnologicos. O estudante s6 podera requeré-lo, caso tenha
frequentado e concluido pelo menos a primeira etapa do curso, caso contrario sera

considerado desistente, perdendo o direito a vaga.

Art. 116° Serd admitido o trancamento de matricula para a Educagdo
Profissional e Tecnoldgica por meio de critério definido pela Direcao do CETT/UFG,
ouvida a unidade e o Conselho de Classe, uma vez por etapa/componente ficando o

retorno do estudante condicionado:
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L. A renovagdo da sua matricula no periodo letivo seguinte;

II. A existéncia do curso, componente ou modulo, no periodo letivo e

turno pretendido; e

1. Ao cumprimento de eventuais alteragdes ocorridas no curriculo.

Art. 117° Para solicitar o trancamento de sua matricula, o estudante devera

solicitar documento proprio para preenchimento mediante a Secretaria Escolar.

Art. 118° Para cancelar sua matricula o estudante deve solicitar o termo de
desisténcia, mediante a Secretaria Escolar.
Paragrafo unico. E vedado o retorno do estudante ao curso apds o cancelamento da
matricula, sendo necessario participar de um novo processo seletivo para retornar ao

COTEC.

CAPITULO IX
DA SISTEMATICA DE AVALIACAO DA APRENDIZAGEM

Art. 119° A avaliagdo no processo de ensino-aprendizagem tem por objetivos:

L Diagnosticar competéncias previas e adquiridas, as dificuldades e o

rendimento dos estudantes;

II. Orientar o estudante para superar as suas dificuldades de
aprendizagem,;
II1. Subsidiar a reorganizacao do trabalho docente;
Iv. Subsidiar as decisdes do Conselho de Classe para promogao, retengao

ou reclassificagdo de estudantes.
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Art. 120° A avaliagdo da aprendizagem deve ser continua, diagnostica,
somativa, inclusiva e processual, envolvendo os aspectos cognitivos, afetivos e
psicomotores relacionados com os conhecimentos, habilidades, atitudes e valores
requeridos pelo perfil profissional de conclusdo dos cursos, devendo estimular reflexdes

sobre a a¢do pedagogica desenvolvida pela Instituicao.

Art. 121° As evidéncias do desenvolvimento e constru¢ao das Competéncias:
conhecimentos, habilidades e atitudes requeridas pelo perfil profissional, podem se dar
em qualquer momento do processo educativo, especialmente no emprego de estratégias
nas situagoes de aprendizagem ativa, tais como situagdes problema, projetos, estudos de
caso, visitas técnicas e ou outras atividades hipotéticas de simulacao ou em atividades

reais de exercicio profissional.

Art. 122° Dentre outras possibilidades, os instrumentos ¢ as formas de avaliacao
mais adequadas ao modelo proposto, a serem utilizadas para afericdo da aprendizagem

dos estudantes, poderdo ser:

L. Realizagdo e/ou apresentacao de trabalhos individuais ou em equipe;
II. Realizagdo de projetos integradores tematicos;
I1I. Realizagdo de provas orais e/ou escritas (tradicional);
IV. Elaboragao de relatorios;
V. Realizagdo de atividades de pesquisa em sala de aula ou extraclasse;
VI. Resolucgao de situagdes problemas;
VIL Observacgao sistematica do desempenho e participagdo dos estudantes;
VIIIL. Construgao de portfolio e de memoriais;
IX. Outras atividades em que haja participagao efetiva do estudante.
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Art. 123° A sistematica de avaliagdo deverd contemplar estratégias variadas e
diversificadas a serem utilizadas como meio de diagnéstico e verificacdo da

aprendizagem do estudante com a finalidade de correcdo de rumos e replanejamento.

§ 1° - A sistematica de avaliacdo deverd ser explicitada aos estudantes pelo

respectivo professor do componente curricular, tdo logo se iniciem as aulas.

§ 2° - Toda e qualquer atividade de avaliacao aplicada devera ter a sua corre¢ao
explicitada pelo professor e devolvida ao estudante para que este possa acompanhar e

melhorar seu desempenho escolar.

Paragrafo Wnico. A verificagcdio do aproveitamento escolar do estudante
compreenderd a avaliagdo do rendimento e a apuracdo da frequéncia, observadas as

diretrizes estabelecidas pela legislacao.
Art. 124° A avaliagdo do rendimento em qualquer componente curricular:

L. Seré sistematica, continua e cumulativa, por meio de instrumentos
diversificados, elaborados pelo docente, com o acompanhamento do Coordenador
Pedagogico e Coordenador de Curso e/ou Coordenador de Eixo Tecnolégico.

I1. Deveri incidir sobre o desempenho do estudante nas diferentes

situacdes de aprendizagem, considerados os objetivos propostos para cada uma delas.

Paragrafo unico. Os instrumentos de avaliacdo deverao priorizar a observagao de
aspectos qualitativos da aprendizagem, de forma a garantir sua preponderancia sobre os

quantitativos, compreendendo o dominio das competéncias e habilidades requeridas para

o perfil profissional previsto para o curso
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Art. 125° As sinteses de avaliagdo do rendimento do estudante, parciais
e finais, elaboradas pelo docente, serdo expressas em mengdes correspondentes a

conceitos, com as seguintes defini¢cdes operacionais:

L As sinteses parciais, no decorrer do ano/semestre letivo, devem vir
acompanhadas de diagndstico das dificuldades detectadas, quando houver, indicando ao
estudante os meios para recuperacao de sua aprendizagem.

II. As sinteses finais de avaliagdo, elaboradas pelo docente apos concluido
cada etapa, componente ou curso, expressardo o desempenho global do estudante no
componente curricular, com a finalidade de subsidiar a decisdo sobre promocao ou

retengdo pelo Conselho de Classe.

Art. 126° Os resultados da verificagao do rendimento do estudante serao
sistematicamente registrados, analisados com o estudante e sintetizados pelo docente

numa Unica meng¢ao no resultado.

Art. 127° Para fins de acompanhamento e certificagdo dos estudantes o
langamento de conclusdo dos componentes segue a categorizacdo dos niveis proficiéncia

N1; N2; N3, o status de APTO possui dois niveis de verificagcdo de proficiéncia:

L NIVEL 1 — Executa com exceléncia as habilidades previstas para o
componente curricular, demonstrando pleno dominio dos conhecimentos previstos neste
plano.

II. NIVEL 2 - Executa satisfatoriamente as habilidades previstas para o
componente curricular, demonstrando dominio satisfatorio dos conhecimentos previstos
neste plano.

1. O conceito NAO APTO indica que o estudante nio consegue executar

satisfatoriamente as habilidades previstas para o componente curricular, cometendo
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erros conceituais e/ou operacionais que comprometem o dominio das competéncias e
habilidades requeridas para o perfil profissional previsto para o curso.

IV. Em caso de necessidade de quantificacdo dos conceitos APTO/NAO
APTO, em funcdo de transferéncia para instituicdo que adota como regra valores
quantitativos no processo de apuracdo do aproveitamento, efetuar-se-4 a conversdo
conforme a escala a seguir:

a) Apto (Nivel 1- Exceléncia) —de 8,0 a 10;
b) Apto (Nivel 2 - Satisfatorio) — de 6,0 a 7,9;
c) Nao Apto (Nivel 3 - Inapto) — Inferior a 6,0.

Paragrafo anico. O calendario escolar prevera os prazos para comunicagdo das

sinteses de avaliagao aos estudantes e, se menores, a seus responsaveis.

Art. 128° Ao estudante de rendimento insatisfatério durante a

etapa/componente/curso, serdo oferecidos estudos de recuperagao.

L. Os estudos de recuperacao constituir-se-ao de diagnostico e
reorientacdo da aprendizagem individualizada, com recursos e metodologias
diferenciados.

II. Os resultados obtidos pelo estudante nos estudos de recuperagao

integrarao as sinteses de aproveitamento do periodo letivo.

Art. 129° Os docentes reunir-se-ao para estudo e reflexdo do desenvolvimento do
processo de ensino-aprendizagem, por turma, componente/etapa ou area, conforme

previsto em calendario escolar.

Art. 130° A verificacdo do rendimento escolar nos cursos e programas de

Formagdo Inicial e Continuada obedecera a legislagdo, aplicando-se, no que couber, as

normas deste Regimento Comum.
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CAPITULO X

DOS PROGRAMAS

Art. 131° Os programas para os quais faz adesdo ou implanta, integram
automaticamente o regime de oferta de cursos e servicos do Colégio Tecnologico do

Estado de Goias.

Art. 132° Os estudantes inseridos nestes programas ou servigos devem respeitar
as normas estabelecidas no Regimento Interno, Projeto Politico Pedagdgico, além das

condig¢des especiais, se houver, de cada programa ou servico.

Art. 133° O Colégio Tecnoldgico do Estado de Goias deve avaliar,
disponibilizar e comunicar as partes interessadas o teor de toda a documentagdo,
incluindo a legislacdo inerente a cada programa ou servigo, implementando as

diligéncias necessarias a sua plena execugao.

CAPITULO XI
DOS ESTAGIOS

Art. 134° Os estudantes matriculados nos cursos Técnicos de Nivel Médio ou
Superiores devem realizar Estagio Supervisionado, caso esteja previsto no Plano de

Curso ou no Projeto Politico Pedagogico de Curso.
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Art. 135° Somente tera direito ao Diploma/Certificado o estudante que cumprir a
carga horaria total da fase escolar e do Estdgio Supervisionado, quando previsto no

Plano de Curso ou no Projeto Politico Pedagdgico de Curso.

Paragrafo unico. O Estagio Supervisionado, quando previsto no Plano de Curso
ou no Projeto Politico Pedagdgico de Curso, torna-se obrigatorio e sua carga horaria

devera ser acrescidas ao minimo exigido para o respectivo curso.

Art. 136° Os estagios profissionais supervisionados serdo realizados em locais
que tenham efetivas condi¢cdes de proporcionar aos estudantes experiéncias profissionais
ou de desenvolvimento sociocultural ou cientifico, pela participagdo em situacdes reais de

vida e de trabalho no seu meio.

Art. 137° O estagio profissional supervisionado podera ser obrigatorio ou
nao-obrigatdrio, conforme determinagdo das diretrizes curriculares da etapa, modalidade,

area de Ensino e do projeto pedagogico do curso, conforme a seguinte defini¢ao:

I. Estadgio profissional supervisionado obrigatério ¢ aquele definido como tal no
projeto do curso, cuja carga horaria é requisito para aprovacao e obtengao de diploma.
II. Estagio profissional supervisionado ndo-obrigatério ¢ aquele desenvolvido como

atividade opcional, acrescida a carga horaria regular e obrigatoria.
Art. 138° A matriz curricular do curso de educagdo profissional indicara
a carga horaria minima a ser cumprida, quando o estagio profissional for obrigatdrio para

o estudante.

Paragrafo unico. O estudante que comprovar exercer ou ter exercido fungdes

correspondentes as competéncias profissionais desenvolvidas a luz do perfil profissional
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de conclusdo do curso, podera ser dispensado, no todo ou em parte, do cumprimento da

carga horaria minima do estagio obrigatdrio, mediante avalia¢do pela Unidade de Ensino.

Art. 139° A sistematica de orientagdo, supervisdo e avaliacao dos estagios, bem
como a operacionalizacdo de sua execucdo ou dispensa, sera elaborada pela Unidade de

Ensino, consoante diretrizes expedidas pelo CETT/UFG, respeitada a legislagdo vigente.

Art. 140° A pratica profissional ¢ elemento integrante do curriculo, devendo-se
configurar como uma estratégia metodoldgica de ensino e aprendizagem que possibilitara

contextualizar e colocar em agdo os conhecimentos adquiridos.

Paragrafo unico. A pratica profissional deve estar intrinsecamente articulada com
o curriculo do curso, realizada em ambientes de aprendizagem, ou pratica profissional em

situagdo real de trabalho.

Art. 141° O estagio obrigatorio supervisionado consiste em pratica profissional
em situagdo real de trabalho, integra a estrutura curricular dos cursos, ¢ realizado por
meio de convénios e destina-se a integracdo e consolidacdo dos conhecimentos,
competéncias e habilidades profissionais requeridas pelo perfil profissional de conclusao

do curso.

Paragrafo tinico. O planejamento do estagio e sua realizagdo deverdo atender ao
disposto na Lei n.° 11.788/08 e na Resolucdo CEE n.° 06/09 e demais legislagdo

pertinente com orientagdo do CETT/UFG, através do Departamento de Ensino.

Art. 142° Como procedimento didatico-pedagodgico e ato educativo, o estagio

nao obrigatério, se previsto pelo COTEC, devera também, ser inserido na proposta do
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curso, passando neste caso a ser considerado obrigatdrio, e o COTEC deve assumir todas

as obrigagoes previstas na legislagao.

Art. 143° Todas as orientagdes referentes ao Estagio Supervisionado devem ser
feitas junto a Coordenagdo de Estagio do CETT/UFG. As demais normas e procedimentos
quanto ao estagio profissional, no ambito do COTEC, serdo disciplinados em regulamento

proprio.

CAPITULO XII

DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO - TCC

Art. 144° O Trabalho de Conclusao de Curso ¢ um componente obrigatorio,
previsto nos Planos de Cursos Técnicos de Nivel Médio e Superiores Tecnologicos
oferecidos pelos Colégios Tecnologicos do Estado de Goias. Durante o componente, €
papel do docente orientador (responsavel pelo componente e cadastrado no Sistema
Informatizado de Gestdo Académica) orientar os estudantes acerca das metodologias da

pesquisa cientifica e guia-los no processo de constru¢ao do projeto de pesquisa.

Art. 145° O Trabalho de Conclusao de Curso — TCC, fundamental para a
integralizacao do curriculo, aplicado aos cursos técnicos e tecnoldgicos, ¢ uma atividade
académica que consiste na sistematizagdo, registro e apresentacdo de conhecimentos
culturais, cientificos e tecnologicos, adquiridos e produzidos na area do curso, como
resultado do trabalho de pesquisa de investigagdo cientifica e extensdo, com a finalidade
de estimular a curiosidade e o espirito questionador do académico e para transferéncia de

conhecimentos e tecnologias.
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Art. 146° O processo de realizagdo do TCC sera disciplinado por Instrugdo
Normativa Interna, de modo a garantir ao estudante total apoio para realizagdo desta
atividade académica, sendo obrigatéria a assisténcia (orientacdo) por parte de um
professor orientador.

SECAO 1
DA ORIENTACAO DO TCC

Art. 147° O docente que for cadastrado na etapa do Trabalho de Conclusdo de
Curso sera o responsavel por orientar toda a turma na elaboragdo do documento, por isso
¢ indispensavel que antes de realizar o cadastro, a coordenagdo pedagbgica tenha a ciéncia
que o docente tenha afinidade ou esteja diretamente vinculado ao eixo tecnoldgico do
curso. No caso de o estudante ja possuir um docente para orienta-lo, ele podera assumir o
papel de coorientador, sendo obrigatoria a afinidade com o eixo.

Art. 148° O docente que se disponibilizar a coorientar um Trabalho de
Conclusao de Curso devera assinar o termo de Declaracao de Atividade Voluntariada,
visto que nao haverd remuneracao financeira neste caso. O docente cadastrado no Sistema
Informatizado de Gestdo Académica ¢ o orientador de todos os TCCs de sua turma e
devera lancar as notas e preencher os didrios de frequéncia e de contetido no SIGA, bem
como coordenar a banca de defesa de trabalho de conclusdo de curso de cada estudante e
assinar a Ata de Defesa. Caso o TCC possua um coorientador, este podera compor a
banca de defesa e receber uma declaracdo de coorientacdo e participagdo em banca,

emitida pela Unidade de Ensino.

SECAOII
DA ELABORACAO DO TCC

Art. 149° O Trabalho de Conclusdo de Curso pode ser elaborado de diferentes

formas, sendo elas: estudo de caso, plano de negdcio, projeto experimental, artigo

nnnnnnnnnnnn
FECERAL DI GOtAS

0O ESTADO QUE DA CERTO



COLEGIO

TECNOLOGICO ]
DO ESTADO DE

GOIAS

cientifico (teérico ou teodrico-empirico) ou projeto integrador. Em todos os casos a

utilizagcdo das Normas da ABNT ¢ obrigatoria.

I. Estudo de caso: ¢ um método de pesquisa amplo sobre um assunto
especifico que permite aprofundar o conhecimento sobre o caso estudado e, assim,
oferecer respaldo para novas investigagdes sobre o mesmo tema. Especificamente, o
estudo de caso ¢ uma estratégia de pesquisa que responde as perguntas “como” e “por
que” e que foca em contextos da vida real de casos atuais (YIN, 1994). Sua estrutura
pode ser definida por: capa, folha de rosto, sumario, resumo, palavras-chave, introdu¢do
(contextualizacdo, problema, objetivo geral, objetivos especificos e justificativa),
referencial teorico, metodologia (estudo de caso), resultado, consideracdes finais e
referéncias. Para a apresentacdo, o(a) estudante pode utilizar tanto apresentagdes de
slides quanto qualquer outro material que julgue necessario.

II. Plano de Negocio: ¢ um documento norteador para a criagao ou
manuten¢do de um negocio, onde se realiza a andlise do mercado e o planejamento
necessario para a execucdo de estratégias necessarias para o crescimento do negdcio e
aumento da sua rentabilidade. Para os cursos relacionados ao eixo tecnologico Gestao e
Negocios, ¢ uma boa alternativa, pois permite a visualizagdo das etapas necessarias para
a implementacdo de um nego6cio ou de novas estratégias de mercado. Uma das
ferramentas mais utilizadas para este tipo de trabalho ¢ o Business Model Canvas, mais
conhecido como Canvas, ¢ uma ferramenta de planejamento estratégico, que permite
desenvolver e esbocar modelos de negocio novos ou existentes. O documento escrito a
ser entregue para a avaliagdo deve seguir a seguinte estrutura: capa, contra-capa,
sumario, introdugdo (apresentacao do modelo de negocio), desenvolvimento (Canvas),
conclusdo e referéncias. A estrutura do Canvas deve contemplar os seguintes itens:
proposta de valor, segmento de clientes, canais, relacionamento com clientes,
atividade-chave, recursos principais, parcerias principais, fontes de receita e estrutura de

cursos. E um mapa visual elaborado para compreender se cada um dos pilares do
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negocio estd obtendo a devida atencdo, ja que o método ¢ um padrao capaz de oferecer
uma visdo pratica da formatagdo do modelo de negocio.

I1I. Projeto Experimental: O projeto experimental tem como objetivo
articular a teoria e a pratica que se aprende em sala de aula durante o Curso Técnico de
Nivel Médio ou Superior Tecnoldgico com a pratica de mercado. Os estudantes devem
apresentar uma proposta aplicdvel a realidade de wuma determinada
empresa/organizacao, aplicando os conhecimentos adquiridos ao longo do curso. Esse
tipo de trabalho visa exercitar a criatividade e as competéncias técnicas, além de
permitir uma reflexdo teodrica, com base no referencial tedrico utilizado. O documento
escrito a ser entregue para a avaliagdo deve seguir a seguinte estrutura: capa, folha de
rosto, sumario, resumo, palavras-chave, introducdo (contextualizagdo, problema,
objetivo geral, objetivos especificos e justificativa), fundamentagdo tedrica, resultados,
analise dos resultados e proposta de interven¢do, conclusdo e referéncias. Os resultados
podem incluir a apresentagdo de documentarios, podcasts, planejamento de campanhas
publicitarias, dentro outros. O projeto experimental pode ser realizado em dupla ou em
grupo com até 4 estudantes.

Iv. Artigo Cientifico: consiste na elaboracdo de um texto académico sobre
um determinado objeto e problema de pesquisa, pode-se utilizar tanto a pesquisa
bibliografica quanto pesquisa de campo como metodologia de pesquisa (de acordo com
a necessidade e com o tema escolhido pelo estudante). Sua estrutura pode ser definida
por: capa, folha de rosto, sumdrio, resumo, palavras-chave, introducao
(contextualizacdo, problema, objetivo geral, objetivos especificos e justificativa),
referencial teorico, metodologia (abordagem qualitativa ou quantitativa), resultado e
discussoes, consideragdes finais e referéncias. Para a apresentagdo, o estudante pode
utilizar tanto apresentacdo de slides quanto qualquer outro material que julgue
necessario.

V. Projeto Integrador: € uma atividade curricular que tem por objetivo

desenvolver as competéncias adquiridas ao longo do Curso Técnico de Nivel Médio ou
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Superior Tecnoldgico. O Projeto Integrador culmina com a apresentacdo de um trabalho
interdisciplinar (que relacione pelo menos 3 componentes do curso). O documento
escrito a ser entregue para a avaliagdo deve seguir a seguinte estrutura: capa, folha de
rosto, sumario, resumo, palavras-chave, introducdo (contextualizagdo, problema,
objetivo geral, objetivos especificos e justificativa), fundamentagdo teorica, resultados,
analise dos resultados e proposta de intervencdo, conclusao e referéncias. Na
apresentacao do Projeto Integrador, o docente orientador pode indicar a confec¢dao de
um banner, apresentacao de slides ou outro recurso que julgue ser adequado para o tema
e curso em questdo. O Projeto Integrador pode ser realizado em dupla ou em grupo com

até 4 estudantes. Apds a entrega do trabalho.

SECAO III
DA APRESENTACAO DO TCC

Art. 150° Apds a analise dos Trabalhos de Conclusdo de Curso que foram
entregues, a Coordenagdo Pedagdgica deverd escolher os docentes que compordo as
bancas de defesa dos TCCs, que podem ser tanto colaboradores internos quanto
colaboradores externos, observando a 4area de atuacdo dos convidados ¢ a
disponibilidade para exercer essa atividade de forma voluntaria. Com exce¢do do
docente orientador, todos os demais examinadores da banca deverdo assinar a
Declaragdo de Atividade Voluntaria. Apds o convite para os examinadores dos
Trabalhos de Conclusdo de Curso, a Coordenag¢do Pedagogica devera estruturar um
cronograma de apresentacdo e informar os estudantes e os docentes com antecedéncia.
Também € necessario que os trabalhos escritos sejam enviados aos examinadores para

leitura prévia antes da arguicao do estudante.

Art. 151° A apresentacdo do TCC ¢ uma solenidade académica, de carater

formativo e avaliativo, de extrema importancia para a formagao do profissional técnico
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de qualquer eixo tecnologico. Neste sentido, a solenidade de apresentacao de TCC se

estrutura da seguinte maneira:

a) Abertura e apresentacdo da banca: sera realizada pelo docente
orientador, onde ele deverd apresentar o estudante, o titulo do trabalho, cada docente
examinador que compde a banca e, em seguida, passar a palavra para o estudante
realizar a sua apresentacao;

b) Apresentacdo do estudante: durante 15 a 20 minutos, o estudante podera
apresentar a sua pesquisa, utilizando o material grafico indicado pelo seu orientador
(banner, apresentag@o de slides ou outros recursos);

c) Arguicao do estudante: cada docente examinador, incluindo o docente
orientador, deve fazer uma avaliagdo oral do estudante, pontuando questdes a serem
corrigidas, pontos de melhoria da pesquisa ou questdes que ndo tenham ficado claras na
apresentacdo do estudante. Cabe ressaltar que, por ser este um momento de grande
importancia para os estudantes, ¢ necessario que essa avaliagdo oral tenha o carater
formativo e somativo para a produgao académica do estudante;

d) Defesa do TCC: apds a arguicdo, o estudante devera receber novamente
a palavra para responder as questdes propostas pelos examinadores e fazer as suas
consideragdes finais;

e) Avaliacdo da banca: apos a defesa do estudante, os examinadores
deverdo se retirar da sala de apresentagdo (tanto no formato presencial quanto no
formato virtual), avaliar o estudante e definir sua nota de apresentacdo, conforme os
itens dispostos na Ficha de Avaliacdo de Trabalho de Conclusdo de Curso;

f) Parecer e encerramento: depois de definido o resultado, os examinadores
deverdo retornar a sala de apresenta¢do e divulgar o resultado da avaliacdo para o
estudante e para os convidados que estiverem acompanhando a apresentacdo. O docente

orientador (presidente da banca) deve encerrar a sessdo de apresentagdo de TCC e lavrar
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a Ata de Defesa de Trabalho de Conclusdo de Curso, que devera ser assinada por todos

os integrantes da banca, pela Coordenagdo Pedagdgica e pelo estudante.

CAPITULO XIII
DA MONITORIA

Art. 151° O programa de monitoria € um processo educativo realizado através
de um trabalho conjunto entre docentes e estudantes de um dado componente ou conjunto

de componentes, que tem como objetivo:

L Aprofundar conhecimentos tedricos e praticos no componente em
questao;
IL. Melhorar o processo de ensino-aprendizagem,;
I11. Estimular o desenvolvimento da analise e critica no estudante monitor,

voltados para a habilidade docente;

IV. Reduzir a evasio;
V. Proporcionar ao estudante participacgao efetiva em projetos académicos
de ensino.

Paragrafo unico. A monitoria ndo deve, em hipdtese alguma, ser utilizada como

compensag¢ao de caréncias académicas.

Art. 152° A Colégio Tecnoldgico do Estado de Goias, segundo sua proposta
pedagodgica e em ¢época oportuna, podera lancar Edital de selecdo de monitores,

regulamentando todas as questdes pertinentes a atividade de monitoria.

Art. 153° Apenas estudantes devidamente vinculados aos cursos ofertados, e

aprovados nos componentes pautados, poderdo candidatar-se no processo seletivo.
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Art. 154° O docente orientador tera como atribuigoes:

l. Desenvolver o Plano de Trabalho em conjunto com o estudante

monitor;
Il. Acompanhar a frequéncia do monitor;
II. Orientar o monitor na execucao do que ¢ proposto no Plano de
Trabalho;
V. Supervisionar e avaliar as atividades exercidas pelo estudante
monitor.

Art. 155° O estudante monitor tera como atribui¢ao:

L. Acompanhar e auxiliar os estudantes em suas dificuldades por meio de
atividades de refor¢o para os estudantes com menor rendimento;
I1. Desenvolver o plano de trabalho em conjunto com o docente
orientador;

I11. Auxiliar o docente orientador nas tarefas didaticas.

§1° O estudante monitor, em hipotese alguma, podera substituir o docente para

ministrar aulas ou avaliagoes.

§2° Todas as atividades executadas pelo estudante monitor, devem ser

desempenhadas sob supervisao do docente orientador.

Art. 156° A monitoria deve ser desenvolvida sob a orientagdo direta do docente
responsavel pelo componente curricular.

Art. 157° O estudante monitor sera desligado do programa de monitoria caso:

GOVERMNODE

@ Retomac | Y
3 UrS  TEE =2

0O ESTADO QUE DA CERTO



COLEGIO

TECNOLOGICO ]
DO ESTADO DE

GOIAS

L. Se desvincular do curso;
II. Realizar trancamento de matricula;
I1I. Por solicitagdo do docente, mediante justificativa;
IV. Por solicitagdo do proprio estudante, mediante justificativa;
V. Nao cumprir atribui¢des previstas no edital de processo seletivo.

Art. 157° Ao estudante monitor serd concedido por parte do Colégio Tecnologico
do Estado de Goias, declaracao ou certificado de atividade de monitoria, constando o
tempo dedicado, numero de estudantes atendidos e o detalhamento das agdes

desenvolvidas neste processo.

Art. 159° A sistematica de organizagdo das atividades de monitoria sera

disciplinada por meio de Normativa Interna.

CAPITULO X1V
DAS ATIVIDADES ACADEMICAS

Art. 160° Com o objetivo de relacionar os conhecimentos apreendidos nos
cursos oferecidos nos Colégios Tecnologicos do Estado de Goids, com assuntos
transversais, problematicas da atualidade e da pratica profissional da area de formagao
do estudante, as Atividades Académicas estdo diretamente relacionadas as atividades de
cunho pedagdgico realizadas pelos estudantes e as configuram como fortalecimento da
relagdo teoria-pratica, as unidades de ensino poderdo promover momentos para
atividades extracurriculares, denominadas “Atividades Académicas” que deverdo seguir

0s seguintes critérios:
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L. Sao formas que propiciam a articulagdo, mobilizag¢do dos
conhecimentos e das habilidades adquiridas que ajudem o estudante na realizagdo de
fungdes laborais vinculadas ao curso, no desempenho de uma tarefa.

II. Consubstanciam-se na participagdo em visitas técnicas, seminarios,
oficinas, feiras, trabalhos de conclusdo de curso, pesquisa, estidgio curricular obrigatorio
e ndo obrigatdrio, atividades laboratoriais diferenciadas, apresentacdes de trabalhos de
cunho didatico-pedagdgico;

1. Podem se caracterizar por palestras, congressos, simposios, rodas de
conversa, acdes direcionadas na comunidade e entre outras possibilidades de relacionar
teoria e pratica no ambito da Educacdo Profissional e Tecnologica, podendo ser

desenvolvidas nas seguintes categorias:

a) Atividades na categoria Ensino;
b) Atividades na categoria Pesquisa, Extensdo e Cultura;
c) Atividades na categoria Produgdo Bibliografica e Trabalhos Técnicos

Art. 161° A relacdo entre o conhecimento (Saber tedrico) e a sua
aplicabilidade (Saber fazer) ¢ considerada na dimensdo pedagodgica, como uma pratica
regular e sistematica, prevista no planejamento, na implantagdo e na execugao dos cursos

de Educacao Profissional Tecnologica - EPT, bem como, na sua indissociabilidade.

Art. 162° Devem ser devidamente descritas nos respectivos planos de

ensino, detalhadas as agdes inerentes a sua implementagdo e adequada execugao.

Art. 163° A coordenagdo pedagdgica da Unidade de Ensino devera
enviar & Coordenagdo Pedagdgica Geral do CETT/UFG, com até 15 (quinze) dias de

antecedéncia a realizagdo da Atividade Académica, o projeto da Atividade Académica,
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contendo justificativa e a programacdo completa do que serd realizado, incluindo os

palestrantes convidados, o horério e o local de realizacao.

§ 1° Apds a realizagdo da Atividade Académica € necessario enviar a Coordenagao
Pedagégica Geral do CETT/UFG um relatério do desenvolvimento da atividade,
conforme o modelo “Relatorio de Atividades Pedagogicas”, contendo o resumo geral da

Atividade Académica, os resultados obtidos e registros fotograficos da atividade.

§ 2° Para realizagdo de atividades que contara com convidados para realizar a

acdo, a unidade de ensino deve formalizar o Termo de Atividade Voluntaria.

§ 3° A unidade de ensino poderd emitir uma declaracdo de participagdo do
profissional convidado na Atividade Académica, a ser preenchido conforme modelo
disponibilizado pela diretoria de ensino do CETT/UFG.

§ 4° A Unidade de Ensino podera emitir uma declaracdo de participagao do
estudante na Atividade Académica, a ser preenchido conforme modelo disponibilizado

pela Diretoria de Ensino do CETT/UFG.

SECAO1

DOS AMBIENTES EDUCATIVOS

Art. 164° — O Apoio a Manutencao e ao Controle dos Ambientes Educativos ¢
de responsabilidade dos respectivos técnicos administrativos educacionais lotados nas

unidades, sendo também suas atribuigdes:

L. organizar, acompanhar, controlar e avaliar administrativa e

disciplinarmente o ambiente educacional nos turnos de funcionamento, incluindo:
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II. acompanhar o funcionamento das aulas e atividades, conforme horérios
estabelecidos, disciplinando e orientando a circulagdo dos estudantes no interior do
COTEC, inclusive o controle de entrada ¢ saida das salas de aula e demais ambientes
educativos;

1. auxiliar a Coordenag¢do Pedagogica e supervisdes a distribuicdo e
organizagdo das salas, ambientes educativos e inovagao, por cursos e turmas;

IV. auxiliar a Coordenacdo Pedagdgica e supervisdes no acompanhamento e
avaliacdo dos casos de combate a evasdao, sugerindo medidas de monitoramento e
controle;

V. auxiliar na verificacdo, manutengdo ¢ conservagao das salas de aula e
demais instalagdes, comunicando ao setor competente as ocorréncias;

VL acompanhar as atividades de cada turno (inicio, desenvolvimento e
término), garantindo a regularidade de funcionamento das atividades programadas;

VIL prestar assisténcia e orientagdo aos docentes e discentes e demais
servidores do COTEC, quanto as atividades diarias no respectivo turno;
VIII. registrar as ocorréncias e as medidas adotadas, em seu turno de trabalho;

IX. atender ao publico e fazer os encaminhamentos pertinentes;

X. manter a Coordenagdo Pedagogica informada de qualquer irregularidade
ocorrida em seu turno de atuacao;

XI. participar das reunides e outros eventos promovidos pelo COTEC,
quando convocado;

XII. cumprir demais atribui¢cdes que lhes forem designadas;

XIII. cumprir e fazer cumprir as disposi¢des deste Regimento

Art. 165° - Os Ambientes Educativos sdo espacos onde ¢ priorizada a rela¢do do
estudante com o objeto de aprendizagem, sob a mediacdo do professor, numa

perspectiva de atendimento as suas individualidades e que possibilitam a adogdo de

estratégias de ensino que promova a efetivagao da relagdo teoria e pratica.
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Paragrafo tnico. Entre outros espagos possiveis, sdo considerados ambientes

educativos: salas de aula, biblioteca, biblioteca virtual, laboratorios diversos e auditorio;

Art. 166° - A Biblioteca ¢ um ambiente educativo aberto a comunidade interna e
externa, para a prestagdo de servicos: estudos, consultas, leituras, pesquisas e

empréstimo.

§ 1° O empréstimo de itens do acervo da biblioteca restringir-se-4 aos estudantes
regularmente matriculados, docentes e servidores da Institui¢do, devendo ser adotada

sistematica de controle de registro de saida e devolugao.

§ 2° As demais normas de funcionamento da Biblioteca serdo estabelecidas em

regulamento proprio.

Art. 167° - Os laboratérios em geral sdo também considerados ambientes
educativos destinados ao desenvolvimento das atividades praticas, onde € priorizada a
relacdo do estudante com o objeto de aprendizagem, sob a orientacdo do professor,
mediante utilizacdo de aparatos tecnoldgicos e ou de artefatos que impliquem na

efetivacao da relacao teoria e pratica.

§ 1° As demais normas de funcionamento dos laboratdrios serdo estabelecidas

em regulamento proprio.

§ 2° Em momento oportuno, fica a critério do CETT/UFG juntamente com as

unidades de ensino de promover Editais de sele¢do para contratagdo de técnicos de

laboratorios.

GOVERMNODE

aus = ZGOIAS

0O ESTADO QUE DA CERTO



COLEGIO

TECNOLOGICO ]
DO ESTADO DE

GOIAS

Art. 168° - O Auditdrio ¢ um ambiente educativo de dimensdes mais amplas,
onde se proferem palestras, conferéncias, aulas especiais, apresentacdes de TCC, e

demais atividades/agdes que envolvam um maior nimero de pessoas.

Art. 169° - As normas de funcionamento do Auditério serdo estabelecidas em

regulamento proprio.

CAPITULO XV
DA EDUCACAO A DISTANCIA

Art. 170° A operacionalizagao da oferta de cursos Colégios Tecnologicos do
Estado de Goids na modalidade EaD, dar-se-4 por intermédio do Geréncia de EaD do

CETT/UFG.

Art. 171° A EaD possui estrutura matricial para a oferta de cursos EaD em
ambito estadual, sendo que a operacionaliza¢do local ocorre em cada unidade de ensino

de execugdo do curso.

Art. 172° A utilizagao de infraestrutura e recursos humanos esta centralizada,
estratégia de otimizagdo gerencial (monitoramento e avaliagdo), pois garante
economicidade na aplicacdo eficiente dos recursos publicos, pois nessa modelagem de

gestdo em nivel estadual (centralizada), evita a instalagdo de diversos polos de EaD.

Art. 173° O CETT/UFG ¢ o responsavel pela hospedagem da plataforma de
Educacdo a Distancia (EaD), pela parametrizacdo dos Ambientes Virtuais de
Ensino-Aprendizagem (AVEA) e supervisdo da oferta de cursos em nivel estadual e

deve possuir para tanto equipe técnico-pedagogica que dé suporte a essas agoes.
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TITULO IX

DOS PROGRAMAS DE PROMOCAO, RECUPERACAO E APROVEITAMENTO
DE DISCIPLINAS

CAPITULO 1

DA PROMOCAO E RETENCAO

Art. 174° Seré4 considerado promovido na etapa o estudante que tenha obtido
rendimento suficiente, expresso pelas mengdes N1 ou N2 no resultado dos componentes e

frequéncia minima de 75%, ap6s decisao do Conselho de Classe.

Art. 175° O Conselho de Classe decidird a promog¢ao ou retencdo a partir do
desempenho global do estudante, expresso pelas sinteses finais de avaliagdo de cada

componente curricular.

Paragrafo tnico. A decisdo do Conselho de Classe terd como fundamento,

conforme a situagao:

L A possibilidade de o estudante prosseguir estudos no
componente/etapa subsequente;
II. O dominio das competéncias/habilidades previstas para o componente

ou para a conclusao do curso; e
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1. Na Educagdo Profissional, para fins de conclusdo do curso, o0 dominio

das competéncias profissionais que definem o perfil de conclusao.

Art. 176° O estudante com rendimento insatisfatorio em até trés
componentes curriculares, exceto na etapa final, a critério do Conselho de Classe, podera
ser classificado na etapa subsequente em regime de progressdo parcial, desde que
preservada a sequéncia do curriculo, devendo submeter-se, a programa especial de

estudos:

L A retencdo em componentes curriculares cursados em regime de
progressao parcial ndo determina a retencao na etapa regular.
II. O estudante podera acumular até trés componentes curriculares
cursados em regimes de progressdo parcial, ainda que de etapas diferentes.
II1. Os estudantes em regime de progressao parcial, respeitados os limites

previstos nos paragrafos anteriores, poderdao prosseguir estudos nas etapas subsequentes.

Art. 177° Ser4 considerado retido na etapa, quanto & frequéncia, o estudante com

assiduidade inferior a 75% no conjunto dos componentes curriculares.

Art. 178° Sera considerado retido na etapa, apos decisdo do Conselho de Classe,

quanto ao rendimento, o estudante que tenha obtido a mengao N3 (“Nao Apto”):

L. Em mais de trés componentes curriculares; ou
II. Em até trés componentes curriculares e ndo tenha sido considerado apto
pelo Conselho de Classe a prosseguir estudos no componente ou etapa subsequente; ou

1. Na etapa final em quaisquer componentes curriculares, incluidos nas

etapas anteriores, cursados em regime de progressao parcial.
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§ 1° Obedecida a legislagao vigente, os estudantes retidos ou seus representantes
legais poderdo solicitar a dire¢do da Unidade de Ensino, reconsideragdo da decisdo, que

serd apreciada nos termos deste Regimento.

§ 2° O pedido de reconsideragdo de que trata o caput deverd ser protocolado na

escola em até 5 dias uteis da divulgacao dos resultados.

§ 3° A diregdo da escola terd o prazo de 10 dias letivos, a partir da data do pedido,

para informar sua decisao.

Art. 179° O estudante retido na etapa final do curso em até trés componentes
curriculares, incluidos nas etapas cursadas anteriormente em regime de progressao

parcial, podera conclui-los por meio de programa especial de estudos quando ocorrer:

L Extingao do curso na unidade ensino;
II. Inexisténcia da etapa no periodo letivo subsequente;
1. Alteragdo da organizagdo curricular do curso.

Paragrafo tnico. Por proposta de docente(es), com base em resultados de
avaliagdo, submetida a apreciagdo do Conselho de Classe, a qualquer momento do
periodo letivo, o estudante da ultima etapa ou componente poderd ser considerado

promovido quando a reten¢ao for em até 3 componentes curriculares.

CAPITULO I1I
DA RECUPERACAO
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Art. 180° Ao longo de um curso, independentemente de sua categoria
(Capacitagao, Qualificacao Profissional, Técnico de Nivel Médio ou Superior
Tecnoldgico), o objetivo € criar situagdes de aprendizagem que possibilitem o
desenvolvimento de determinadas habilidades e competéncias necessarias para a
formagao profissional e tecnoldgica. Porém, devido as individualidades e particularidades
de cada sujeito, nem sempre toda a turma ird desenvolver as habilidades e competéncias
necessarias durante o curso. Pensando nisto, a recuperagdo tem por objetivo auxiliar o
estudante neste processo, viabilizando a sua formagao profissional e humana. Existem
duas formas de recuperagdo que podem ser adotadas nos Colégios Tecnoldgicos do

Estado de Goias. Sao elas:

L. Recuperacao Continua/Paralela: ¢ realizada no decorrer das
aulas por orientacdes de ensino e atividades diversas adaptadas a dificuldade de cada
estudante. Também pode ser realizada por meio de contetidos complementares,
indicacdo de materiais audiovisuais e entre outros recursos para os estudantes que estao
apresentando dificuldades. E fundamental que, para fazer uma recuperagio continua, o
docente acompanhe cotidianamente o desenvolvimento dos estudantes, ndo deixando
esse momento para as ultimas avaliagdes.

II. Recuperacao Final: ¢ realizada no final do
componente/curso/etapa, onde o estudante recebe um plano de recuperacao para ser
realizado em um periodo determinado pelo docente para desenvolver as habilidades e
competéncias do curso. Apos a entrega das atividades do plano de recuperagdo, o

estudante realizara uma avaliacao sobre o contetido do plano de recuperagdo e, se atingir

os resultados esperados, serd aprovado no componente/etapa em questao.
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Art. 181 A coordenagdo pedagdgica apresentara o cronograma ao estudante,
coletando sua ciéncia, especialmente no que diz respeito a datas, locais, atendimentos,

trabalhos académicos e atividades avaliativas.

Art. 182° Apds o desenvolvimento e entrega das atividades do Plano de
Recuperagdo, o estudante realizard uma avaliagdo final sobre o contetido do plano de
recuperagao e, se atingir os resultados esperados, sera aprovado no componente/etapa em

questao.

Art. 183° O comparecimento do estudante no local definido para a realizacdo

das avaliagdes € obrigatorio.

Art. 184° A coordenacdo pedagogica ¢ responsavel por informar previamente ao

(a) estudante as mudancas ocorridas no cronograma do Plano de Recuperacao.

Paragrafo unico. E vedado ao estudante realizar recuperagdo para questdes de

caréncias quanto a frequéncia.

SECAO1

DA ELABORACAO DO PLANO DE RECUPERACAO

Art. 185° O Plano de Recuperacdo deve conter as informagdes gerais do
estudante, do componente ¢ da unidade escolar, a forma de envio que serd adotada dentre
outras informagdes necessarias para a documentagdo e registro do desenvolvimento do

estudante.
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Art. 186° No que se refere aos aspectos pedagogicos do Plano de Recuperacao,
o cronograma devera ser preenchido de forma clara e concisa, para auxiliar o estudante
em sua recuperacao de forma autonoma. Além de preencher a data de realizacdo e a carga

horéaria da atividade, o docente responsavel pelo Plano de Recuperacao deverd inserir:

L. Base Tecnoldgica: € o contetido (ementa) a que se refere a
atividade, presente no Plano de Curso;

II. Metodologia de Ensino/Atividades: sdo as atividades que o
estudante realizara referentes a base tecnoldgica, como por exemplo: elaboracdo de
sintese reflexiva, resolug¢do de exercicios, elaboragao de texto dissertativo dentre outras
propostas de atividades. E importante que o docente descreva todos os detalhes
necessarios a realizacdo da atividade, pois a proposta ¢ que o estudante consiga
resolvé-las de forma autonoma. Além disso, € preciso descrever a metodologia de
avaliacdo que sera empregada para a atribui¢do de conceito na atividade descrita.

III. Recursos Didaticos: sdo os materiais que serao
disponibilizados para os estudantes, que devem contemplar todos os conhecimentos
necessarios para o desenvolvimento das habilidades e competéncias do componente
curricular. Esses materiais podem ser:

Iv. Livros da bibliografia basica e complementar do componente
curricular: disponibilizados virtualmente ou na biblioteca da Unidade de Ensino;

V. Artigos cientificos relacionados a base tecnoldgica: os artigos
podem ser encontrados nas bases de dados Google Académico, Scielo, Pubmed (area da
saude) e entre outras disponiveis na internet;

VL Materiais audiovisuais: como por exemplo, filmes,
documentarios, videos do Youtube e podcasts que tratem sobre a base tecnoldgica.
Nestes casos, ¢ recomendavel que se indique materiais de acesso gratuito, que ndo
exigem a assinatura de streamings ou outra forma de investimento financeiro por parte

do estudante;
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VIL Resumos elaborados pelo docente: textos que abordem de

forma sistematica a base tecnologica do componente curricular e que possam auxiliar o
estudante no desenvolvimento das habilidades e competéncias necessarias.

VIIIL. Anexos: sao 0s arquivos que contém os recursos didaticos

necessarios, tais como links e cOpias dos materiais que foram elencados. A sugestdo ¢

que se dé preferéncia por disponibilizar os links de acesso de cada material, seja ele em

pasta compartilhada em nuvem ou dos sites acessados.

Art. 187° Apos a entrega das atividades do Plano de Recuperacado, ¢ necessario
realizar a avaliagdo presencial com o estudante em recupera¢ao no componente curricular.
A ficha de avaliacio deve ser preenchida pelo docente e pela Coordenagao
Pedagogica/Coordenagao de Eixo Local, que devem registrar suas consideragdes no
campo destinado a este fim. O Plano de Recuperacio realizado e a ficha de avaliagdo

preenchida devera ser arquivado no dossi¢ do estudante.

CAPITULO 111
DO APROVEITAMENTO DE CONHECIMENTO E EXPERIENCIAS
ANTERIORES

Art. 188° Para fins de prosseguimento de estudos poderdao ser aproveitados,
conforme garantido na legislacdo, os conhecimentos e experiéncias anteriormente

adquiridos por meios formais ou informais, segundo critérios a seguir:

L. Qualificagdo Profissional ou etapas de cursos Técnicos de Nivel
Meédio e Superiores Tecnologicos, cuja organizacgao curricular seja compativel, mediante
apresentacdo de certificado/histérico escolar para analise e compatibilidade da

organizagdo curricular e deferimento;
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II. Cursos de Formagao Inicial e Continuada, com carga horéria igual
ou superior a 160 horas, mediante avaliacdo do estudante;

III. Outros cursos de Formagao Profissional e Tecnoldgica inclusive no
trabalho, por outros meios informais ou at¢é mesmo em Cursos Superiores de
Graduacao, mediante avaliacao do estudante.

IV. O aproveitamento de experiéncia profissional no trabalho
(certificacdo de conhecimentos, competéncias e habilidades) dependerda de ato
autorizativo ou legitimador do 6rgao préprio do sistema de ensino — Conselho Estadual

de Educagao — CEE ou instancia superior.

Paragrafo unico. Todos os critérios acima dependem de avaliacdo cuidadosa da
equipe pedagogica/gestora do Colégio Tecnologico do Estado de Goias por meio de
comissdo especificamente designada para a andlise de cada caso, a qual deverd emitir

laudo técnico, validando ou ndo a compatibilidade das matrizes curriculares analisadas.

Art. 189° O estudante interessado no aproveitamento de conhecimentos e
experiéncias ja adquiridas deverd requerer tal expediente junto a Secretaria Escolar,
preenchendo e assinando formulario proprio cedido pelo Colégio Tecnologico do Estado

de Goias.

Art. 190° Para realizar a avaliagdo e aproveitamento de conhecimentos e
experiéncias anteriores, o Colégio Tecnoldgico do Estado de Goias, por meio da equipe
pedagbgica, devera disciplinar os procedimentos de aproveitamento, conforme Eixo
Tecnoldgico/Curso, ¢ a direcdo deverd constituir a comissdo especifica para as
providéncias.

L. A comissdo deverd, com base na proposta curricular do curso, proceder

a andlise dos documentos apresentados pelo estudante e se for o caso, realizar as

avaliacOes necessarias, lavrando em ata os resultados das mesmas, devendo esta, ser
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assinada pela comissdo responsavel pela andlise com endosso da Diregdo e
encaminhada a Secretaria Escolar os registros necessarios

II. O Colégio Tecnologico do Estado de Goias devera regulamentar, em
documento proprio, as regras gerais para constituicao das bancas, critérios e formas de

avaliagdo do estudante.

CAPITULO IV

DA TRANSFERENCIA

Art. 191° As transferéncias serdo expedidas, quando solicitadas pelo estudante

ou, se menor de idade, por seu responsavel de uma Unidade de Ensino para a outra.

Art. 192° As transferéncias serdo recebidas a qualquer época, obedecida a

legislagdo em geral e a especifica de cada curso, desde que atendidas as seguintes

condicoes:
L Existéncia de vaga;
II. Analise do historico escolar;
1. Avaliacao das competéncias desenvolvidas, com parecer favoravel da

comissao de docentes designada pela dire¢ao da Unidade de Ensino.

Art. 193° Na impossibilidade da apresentacao do historico escolar, o interessado
sera submetido a avaliagdo de competéncias conforme critérios estabelecidos em lei

especifica ou em normativas do CETT/UFG.
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Art. 194° Atendidas as condigdes estabelecidas, a escola podera receber

transferéncia de estudantes:

L. Para a etapa/componente ou curso inicial a qualquer tempo, se nao
houver candidatos remanescentes da listagem de classificacdo do processo de ingresso;
II. Para a etapa/componente ou curso inicial, decorridos o prazo
estipulado para a matricula inicial;
III. Para os cursos ou etapas/componentes seguintes ao inicial.
IV. Mediante aprovagdo em processo seletivo/edital de selecdo e solicitacao

para aproveitamento de curso mediante histérico escolar da unidade de origem.

Paragrafo unico. Se a demanda de candidatos for superior ao nimero de vagas
disponiveis, a Unidade de Ensino devera estabelecer processo especial de sorteio, com

divulgacdo publica previa dos critérios e procedimentos aos interessados.

Art. 195° As transferéncias para os cursos de Educacao Profissional e

Tecnoldgica far-se-do em atendimento a legislacao.

Art. 196° Sempre que houver diversidade entre os curriculos, a Unidade de

Ensino podera recorrer ao processo de classificagdo, observada as normas legais vigentes.
Art. 197° Nos casos de transferéncias recebidas, a Unidade de Ensino podera

exigir do estudante estudos paralelos e supletivos para construir as competéncias nao

desenvolvidas, obedecida as normas em vigor.

CAPITULO V
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DA CLASSIFICACAO

Art. 198° A classificagdo dar-se-a para quaisquer componentes ou etapas, exceto

para os iniciais, devendo ocorrer quando:

L. Promovido na etapa anterior, na propria unidade de ensino;
II. Retido na etapa anterior, na propria unidade de ensino;
1. Recebido por transferéncia;
IV. Retornar ao curso apos interrupg¢ao dos estudos;
V. Requerer matricula, a partir da segunda etapa ou componente, para fins

de ingresso, ocupando vagas remanescentes; ou
VL Estiver impedido, por caso fortuito, forca maior ou outro motivo

determinante, de comprovar escolaridade anterior.

§ 1° Nos casos previstos pelos incisos 1 e II, a classificagdo do estudante sera
automatica de acordo com o resultado do aproveitamento do estudante na propria unidade

de ensino.

§ 2° Nos casos previstos pelos incisos III, IV e V, constitui condi¢do para a
classificagdo do estudante a correspondéncia entre competéncias demonstradas por ele,
por meio de avaliagdo, e as previstas para determinada etapa ou componente de cada

curso.

§ 3° No caso do inciso VI deste artigo, deve ser protocolado na Secretaria da
Unidade de Ensino requerimento motivado e assinado pelo interessado ou, se menor, por

seu responsavel, com expressa indicacdo da etapa ou componente em que pretende ser

classificado.
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Art. 199° A classificagdo do estudante sera realizada por uma comissdo de trés
docentes ou especialistas, designados pela Dire¢do, mediante processo de avaliacdo e

certificagdo de competéncias.

Art. 200° A comissdo avaliard o candidato valendo-se de instrumentos, como

entrevistas, provas teoricas e praticas, sendo dada ciéncia prévia ao interessado.

Art. 201° A comissdo de docentes ou especialistas apresentard ao Diretor
relatério com o parecer conclusivo, no prazo de cinco dias, a partir do final do processo

de avaliagao.

Art. 202° No prazo de cinco dias Uteis, contados a partir da ciéncia do

interessado, cabera pedido de reconsideragio ao Diretor do COTEC.

CAPITULO VI

DA RECLASSIFICACAO

Art. 203° A reclassificagdao do estudante podera ocorrer por:

L. Proposta de docente(es) do estudante, com base em resultados de
avaliagdo diagnostica ou;
II. Por solicitagao do proprio estudante ou de seu responsavel, se menor,

mediante requerimento dirigido ao Diretor de unidade do Colégio Tecnoldgico do
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Estado de Goids, até cinco dias uteis, contados a partir da publicagdo do resultado do

Conselho de Classe.

Art. 204° Na etapa ou componente final de curso, ndo cabera solicitagdo de

reclassificacao.

L O estudante ou seu responsavel, se menor, retido na etapa ou
componente final de curso podera requerer nova avaliagao do seu desempenho escolar;
I1. O pedido sera objeto de analise e deliberagao do Conselho de Classe;
1. O processo de avaliagdo deverd estar concluido em até dez dias letivos,

contados a partir do requerimento do estudante.

Art. 205° O processo de reclassificagdo devera estar concluido em até dez dias

letivos, contados a partir do requerimento do estudante.

Art. 206° A reclassificagdo definird o componente ou etapa em que o estudante
devera ser matriculado, a partir de parecer elaborado por comissdo de docentes,

designada pela Dire¢do da Unidade de Ensino.

Pardgrafo unico. A comissdo de que trata o caput deste artigo avaliara o

estudante:

L Obrigatoriamente, por meio de avaliagdes de competéncias e/ou de
documentos comprobatorios de estudos anteriores concluidos com éxito, na propria
Unidade de Ensino ou em outros estabelecimentos e

II. Subsidiariamente, por meio de outros instrumentos, tais como

entrevistas, relatorios, a critério do COTEC.
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CAPITULO VII

DO JUBILAMENTO

Art. 207° O jubilamento ¢ o ato de cancelamento da matricula do estudante na
Unidade de Ensino, que ocorrera no caso de ndo integraliza¢ao do curso Técnico de Nivel
Médio ou Superior Tecnologico, no prazo de até o dobro do periodo da carga horéaria total

do curso.

Paragrafo unico. A conclusdo das etapas/componentes faltantes do estudante fica
pendente a oferta do curso no semestre seguinte.

Art. 208° Os casos de jubilacdo serdo submetidos a apreciacao do diretor da

Unidade de Ensino acompanhado de andlise pedagogica, prévia, que decidird

terminantemente pelo cancelamento da matricula, ou estabelecera condi¢cdes para a

continuidade dos estudos, de acordo com a natureza de cada caso.
Art. 209° Seré considerado desistente o estudante que:

L Nao frequentar os 10 (dez) primeiros dias letivos (para cursos de
Qualificagcdo Profissional, Técnico de Nivel Médio e Superior Tecnologico) e 3 (trés)
primeiros dias letivos (para cursos de Capacitacdo) do semestre em vigor no
componente inicial, sem justificativa;

II. Faltar um més consecutivo de aula sem justificativa comprovada.

Art. 230° Consumada a jubilacdo ou caracterizada a desisténcia, o estudante so

podera reingressar no Colégio Tecnologico do Estado de Goias mediante novo processo
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seletivo classificatorio publico, tendo direito ao aproveitamento de estudos dos
componentes curriculares ja cursados e aprovados ha menos de 18 meses, visto que apds

este periodo se entende que o conhecimento adquirido esta defasado.

CAPITULO VIII

DOS DIPLOMAS E CERTIFICADOS

Art. 231° A certificacdo e/ou diplomagdo ¢ o ato formal de registro do

encerramento da Etapa/Curso realizado pelo estudante.

l. O certificado ¢ conferido aos estudantes concluintes dos cursos de

Formacgdo Inicial e Continuada — FIC e aos que optarem por saida intermediéria de
Etapas com terminalidade de um curso Técnico de Nivel Médio;

Il. O diploma ¢ conferido aos estudantes concluintes de cursos de

Educacdo Profissional e Tecnologica de Graduagdo, de Pés-Graduacdo e de Educacdo

Profissional Técnica de Nivel Médio.

Art. 232° Os diplomas e os certificados deverdo explicitar o titulo da ocupagdo
mencionando e o eixo tecnoldgico ao qual se vincula.

Art. 233° No verso dos diplomas e certificados deverd constar o niimero do
registro, segundo livro proprio, com identificacdo da folha, data, carimbo e assinatura do

(a) Secretario (a) Académico (a).

Art. 234° O historico escolar, documento que acompanha os diplomas, devera
explicitar os componentes curriculares cursados conforme o perfil de conclusdo do curso,

as cargas horarias, a frequéncia e o aproveitamento dos concluintes.
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Art. 235° No caso dos cursos de Formacgdo Inicial e Continuada, o historico

devera ser registrado no verso do certificado.

Art. 236° Compete ao COTEC, uma vez credenciado e autorizado o seu
funcionamento pelos 6rgaos competentes, expedir e registrar, sob sua responsabilidade, os

certificados e diplomas dos cursos que oferta.

Art. 237° Compete a COTEC realizar o registro dos diplomas dos cursos
Técnicos de Nivel Médio no Sistema Nacional de Informagdes da Educacao Profissional e

Tecnolodgica — SISTEC, para que os diplomas tenham validade nacional.
Art. 238° A emissdo dos diplomas dos cursos Superiores Tecnoldgicos ¢ de
responsabilidade da COTEC e o registro sera realizado por intermédio da Estadual de

Goias a partir de termo de cooperagao.

Art. 239° As UDEPIs ndo estdo autorizadas a emitirem certificados e diplomas,

essa responsabilidade ¢ da COTEC (unidade certificadora).
Art. 240 Deve ser garantida a gratuidade na emissdo dos certificados e diplomas.

Art. 241° A Unidade de Ensino podera expedir declaragdo correspondente aos

componentes curriculares cursados com aproveitamento.

Art. 242° O CETT/UFG e/ou Secretaria de Estado da Retomada, a critério do

interesse publico, realizard o monitoramento do processo de Escrituracdo Académica.
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Art. 243° As mascaras (folha padrdo) para impressdo dos certificados serdo

encaminhadas para a Unidade de Ensino de acordo com a demanda.

Art. 244° Para envio de certificados (apenas de Capacitagdo e Qualificagdo
Profissional) escaneados, via e-mail, o estudante deve assinar e encaminhar autorizagao
solicitando o envio. A autorizacdo deve ser anexada a pagina que o certificado foi

registrado no Livro de Registro de certificados.

CAPITULO IX
DA ESCRITURACAO ESCOLAR E ARQUIVO

Art. 245° A escrituragdo académica deve anteceder a entrega dos certificados.

Art. 246° A Escrituragdo Académica € o registro sistematico dos fatos relativos
as Instituicdes de Ensino, aos (as) docentes, ao pessoal administrativo e a vida escolar de

cada estudante (a).

Art. 247° A escrituracdo académica tem como objetivo assegurar, em qualquer

época, a verificagdo dos seguintes itens:

L. Identidade, regularidade de estudos e autenticidade da vida escolar do

(a) estudante(a);
II. Fidedignidade dos registros do quadro docente, técnico e
administrativo no Sistema Informatizado de Gestdo Académica — SIGA, tais como:

diarios de classe, planos de ensino, planos de aula, cadastro de dados, dentre outros.
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Art. 248° O conceito de "Producdao" no COTEC trata do quantitativo de
matriculas registradas por estudante e das horas-aulas executadas por meio da coleta da

frequéncia via diario de classe.

Art. 249° O Arquivo ¢ onde sdo guardados documentos concernentes aos
estabelecimentos, aos estudantes, aos quadros docentes e técnicos administrativos,
ordenados e classificados de forma a tornar facil e rapida a localizagdo dos documentos
para fins de consulta e expedicao. Os documentos mencionados devem ser guardados e
conservados pela COTEC, segundo temporalidade propria, para resguardo dos direitos e

comprovagdes que se fizerem necessarias junto aos 6rgaos competentes.

Art. 250° O COTEC deve manter arquivo fisico e eletronico, conforme
especificidade de cada documento, com acesso restrito e controlado de toda

documentacao.

Art. 251° As mascaras dos certificados e diplomas, com timbre ou logomarca,
confeccionados por meio impresso e/ou eletronico, em papel normal e/ou especial, que
estejam em branco ou ndo preenchidas devem ser guardadas e conservadas em espacos e
locais especificos com todas as medidas de seguranga necessarias, inclusive com

permissao de acesso exclusiva a Direcao e a Secretaria Escolar.

Art. 252° A autenticidade dos certificados e diplomas sera realizada por meio da

codificacdo numérica e sequencial, bem como do registro em livro préprio.

Art. 253° O COTEC deve empreender estratégias e agcdes para prevenir e evitar

sinistros, acidentes, desvios, e perecimentos de documentos sob sua guarda e

responsabilidade.
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Art. 254° O COTEC, para fidedignidade de seus atos, deve proceder as
correcdes de lacunas na vida escolar do estudante, durante o processo de execucdo do

curso, para garantir a adequada certificagdo e/ou diplomagao.

Art. 255° No caso das declaragdes, o responsavel pela Unidade de Ensino que

no momento estiver em exercicio, deve datar e assinar o documento.

Art. 256° Nos documentos expedidos, respeitada a natureza do que se solicita,

deverdo constar as seguintes informagoes:

L. Identificagdo do COTEC:
a) nome da entidade mantenedora (Secretaria de Estado da Retomada) com
o respectivo CNPJ;
b) enderego completo;
c) numero dos atos: de criagdo, autoriza¢ao, reconhecimento de cursos,

com numero ¢ data da Resolugao do CEE/GO, bem como da fundamentacao da LDB,

vigente a época.

IL. Identificag¢do do estudante, quando bastarem para a identificagdo
inconfundivel do portador:
a) nome completo do estudante com dados extraidos de documento oficial,

preferencialmente do registro geral, certiddo de nascimento ou de casamento;

b) nacionalidade;

c) naturalidade;

d) data de nascimento;

e) nimero de um documento oficial que pode ser o registro geral ou o CPF,

sendo que para os documentos de matricula, certificacdo e diplomagdo devera ser

utilizado obrigatoriamente o CPF.

GOVERMNODE

a3us = ZGOIAS

0O ESTADO QUE DA CERTO



COLEGIO

TECNOLOGICO ]
DO ESTADO DE

GOIAS

II1. Identificagdo da vida escolar:
a) histdrico escolar, contendo os componentes curriculares do plano de
curso;
b) carga horaria total do curso, frequéncia de acordo com a legislagdo

vigente e resultado das avaliacdes;

c) local, data e assinatura do Diretor e do Secretario Académico.
V. Identificagao documental:
a) paginas com numeragao progressiva;
b) datas no verso e no anverso de cada folha;
c) rubricas em todas as folhas;
d) assinatura na folha conclusiva.
V. No caso do COTEC que oferta curso Superior Tecnoldgico, deve
constar:
a) nome do diretor ou secretario académico, neste caso deve ser também o

responsavel pelo curso;

b) nome do curso e habilitacdo;
c) processo seletivo, ano/semestre de classificagao;
d) situacdo do estudante perante o Exame Nacional de Desempenho dos

estudantes — ENADE ¢ anotagoes devidas;
e) data de colacdo de grau, inserir o termo "Curriculo Integralizado" para

os estudantes que ja colaram grau e data da expedi¢ao do diploma.

VL No caso de transferéncia durante o periodo letivo, o documento

expedido deve conter:
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a) resultados das avaliagdes dos aproveitamentos por componentes

curriculares com indicagdo clara de adaptagdo, aprovagdo, recuperagao e retencao;

b) carga horaria ministrada, por componentes curriculares e conteudo
especifico;
c) registros de frequéncia.

Paragrafo unico. Os documentos institucionais deverdao conter timbre da
Instituicdo, os dados essenciais a identificacdo do estudante e, quando necessario,
assinatura do Diretor e Secretario, observado o que dispde a Resolucdo CEE-CP n°® 08

/2014 - Parecer - CP n° 18 / 2014 sobre Documentos, Escrituragdo e Arquivos Escolares

no Sistema Educativo no Estado de Goias - 2014 - Reformulada em 27/02/2015 e demais

legislagao pertinente.

CAPITULO X
DA TEMPORALIDADE E DA GUARDA DOCUMENTAL

Art. 257° A Unidade de Ensino deve manter em arquivo:
I. Os documentos fisicos devendo ser observados rigorosamente os critérios

inerentes aos procedimentos das técnicas de arquivologia;

II. Os documentos gerados em meios eletronicos.

Paragrafo unico. Entende-se por documentos fisicos os documentos originais nao

gerados eletronicamente.

Art. 258° Os meios de armazenamento dos documentos gerados eletronicamente

devem ser protegidos de acesso, uso, alteracdo, reproducdo e destruicdo, conforme
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legislacdo especifica e devem ser armazenados em servidor proprio para acesso didrio, em

backup offside e em servigo de nuvem.

Art. 259° O arquivamento dos documentos fisicos sera efetuado em trés

modalidades:

L. Arquivo corrente para pronta consulta e escrituragao;
II. Arquivo intermedidrio para atender interesse administrativo antes de
sua destinacao final;
1. Arquivo permanente quando concluida a escrituragdo pela conclusao

de curso, transferéncia, trancamento de matricula ou abandono do curso.

Paragrafo unico. O arquivamento de documentos gerados em meio eletronico

sera sempre na modalidade de arquivo corrente e permanente.

Art. 260° A secretaria escolar, pessoalmente ou por pessoa habilitada, pela (o)
secretaria (0) autorizada (a), sob a supervisdo do Diretor, ¢ responsavel pelo manuseio e

reproducao dos documentos arquivados.
Art. 261° O documento reproduzido, devidamente identificado, deve ser assinado
pelo (a) Secretario Académico (a), assim como deve ser carimbado com o nome, CPF,

cargo e Unidade de Ensino.

Art. 262° Os certificados e diplomas devem ser assinados pelo Diretor e pelo

Secretario (a) Académico (a).
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Art. 263° Os documentos de identificacdo pessoal, certificados militares e
Cadastro de Pessoa Fisica (CPF) devem ser registrados pelos seus nimeros, 6rgao emissor

e data de emissdao nos requerimentos de matriculas do COTEC.

Art. 264° Sera fornecida certiddo ou copia dos documentos arquivados, na forma
fisica e/ou por meio eletronico, mediante requerimento do interessado, ou de seu
responsavel legal, pelo (a) Secretario (a) Académico (a) e, conforme o caso, pelo Diretor

do COTEC.

Art. 265° Os livros de ata dos oOrgdos colegiados, textos de estatutos ou
regimentos, resolucdes € normas regimentais, "curriculum vitae" dos docentes, diarios de
classe, registro de ponto e demais documentos encadernados e arquivados em pastas

fisicas, preferencialmente devem passar pelo processo de digitalizacao.

Art. 266° Os papéis eliminados em razao de perda de validade do documento, por
meio fisico e/ou digital, devem ser inutilizados mecanicamente (fragmentacao) para fins

de reciclagem.

Art. 269° No caso do encerramento das atividades do COTEC, os arquivos
académicos devem ser encaminhados para o "Acervo das Escolas Extintas" junto a

mantenedora.

Art. 270° Os procedimentos de descarte de documentos, atendida a legislacdo, se
dardo por meio de fragmentacdo ou incineragdo, sendo os residuos, no caso de
fragmentacdo, reaproveitados para fins de reciclagem ou outro processo de reutilizagdo
que ndo impacte o meio ambiente, observado o que dispde a Resolucdo CEE-CP n° 08

/2014 - Parecer - CP n° 18 / 2014 sobre Documentos, Escrituragdo e Arquivos Escolares
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no Sistema Educativo no Estado de Goias - 2014 - Reformulada em 27/02/2015 e demais

legislagdo pertinente.

Art. 271° A guarda legal ou descarte de documentacdo escolar no dmbito do

Colégio Tecnologico do Estado de Goids orientar-se-a4 pelas seguintes indicacdes de

temporalidade:
L. Projeto pedagogico — guarda permanente;
II. Estrutura curricular (planos de curso) — guarda permanente;
I11. Planos de ensino dos componentes curriculares — guarda
permanente;
IV. Registro de contetido programatico ministrado, rendimento e

frequéncia (diario de classe) — 20 (vinte) anos de guarda;

V. Documentos de estagio obrigatorio — 52 (cinquenta e dois) anos de
guarda;
VL Termo ou ata de colacdo de grau — guarda permanente;
VII. Processo de selecao:

a) planejamento, recursos e resultados — guarda permanente;

b) inscri¢des, controles de aplicagdo de provas e corre¢do de provas — 1 (um) ano

de guarda;
VIIL Requerimento/formulério de matricula — 10 (dez) anos de guarda;
IX. Trancamento de matricula — 10 (dez) anos de guarda;
X. Registros de certificados e diplomas — guarda permanente;
XI. Historico escolar — guarda permanente;
XII. Dossiés de estudantes — 100 (cem) anos de guarda;
XIII. Transferéncia voluntaria ou facultativa e transferéncia — guarda
permanente;
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XIV. Documentos de credenciamento e autoriza¢ao de funcionamento —
guarda permanente;
XV. Celebragao de contratos e convénios — guarda permanente;
XVI. Provas, exames, trabalhos académicos ndo devolvidos aos
estudantes — 1 (um) ano de guarda;
XVIIL. Registro de penalidades previstas no regime disciplinar do estudante

— guarda permanente.

Art. 272° O ato de descarte deverd ser lavrado em ata assinada pelo Diretor da
unidade e titular da Secretaria Escolar, no qual constard o extrato dos documentos

descartados, sendo obrigatoriamente salvos em meio digital.

Art. 273° Antes de proceder ao descarte, os documentos deverao ser digitalizados

e salvaguardados, adotando as medidas necessarias de protecao, recuperagdo e acesso.

Art. 274° A temporalidade de outros documentos nao relacionadas neste artigo

deve ser verificada na legislacdo especifica.

Art. 275° Os documentos de guarda permanente deverdo ser acondicionados e
arquivados segundo normas que garantam as condigdes adequadas a sua devida

conservagao e recuperacao.
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TITULO X

DAS INSTITUICOES AUXILIARES

Art. 276° O Conselho Deliberativo podera reconhecer, como Instituicdes
Auxiliares, as pessoas juridicas de direito privado, sem finalidade lucrativa, com estatutos
proprios, que tenham como objetivo colaborar no aprimoramento do processo
educacional, na assisténcia ao estudante e aos demais membros da comunidade escolar e

na integragao escola-comunidade.

Paragrafo tinico. O CETT/UFG fixara os critérios para reconhecimento e termo

de parcerias com as Instituicdes Auxiliares.

CAPITULO1
DAS UNIDADES DESCENTRALIZADAS DE EDUCACAO PROFISSIONAL E
INOVACAO - UDEPI

Art. 278° O COTEC podera implantar, mediante autorizagdo do Orgdo Gestor
da Educag¢do Profissional, em func¢do e em conformidade com as demandas sociais ¢ do
setor produtivo local, atendendo as respectivas leis autorizativas e ao disposto na Lei N°
20.976, de 30 de marco de 2021, Unidades de Educagdo Profissional vinculadas,
denominadas de Unidades Descentralizadas de Educacdao Profissional e Inovagdo -
UDEPIs, mantendo com elas vinculo administrativo e pedagogico.

§ 1° Unidade Descentralizada de Educacdo Profissional e Inovagdo (UDEPI) é uma
extensao aberta em instituigdes parceiras com o intuito de estender a oferta de cursos

ministrados dos COTEC:s para toda a regido do estado de Goias.
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Art. 279° As Unidades Descentralizadas de Educacdo Profissional e Inovagao
(UDEPI) serao abertas partindo de um plano de trabalho e de uma parceria com
institui¢des € municipios que visam a oferta da educacao profissional e tecnologica.
Paragrafo unico. As normas de funcionamento das Unidades Descentralizadas de

Educacao Profissional e Inovacao serdo estabelecidas em regimento proprio.

TITULO XI

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 280° Todos os recursos financeiros recebidos ou captados, por meio da
unidade de ensino, devem ser revertidos integralmente em a¢des destinadas a melhoria
das atividades do Colégio Tecnoldgico do Estado de Goids e a manutencdo de sua
infraestrutura.

Art. 281° A Dire¢do da Unidade de Ensino organizara os horarios de suas
atividades de forma a assegurar sua assisténcia e servigos nos diferentes periodos de

funcionamento da Unidade de Ensino.

Art. 282° As Unidades de Ensino serdo avaliadas considerando-se os parametros

institucionais e os estabelecidos pelo CETT/UFG e pela propria unidade em seus planos.

Art. 283° Os dispositivos previstos neste Regimento aplicam-se, no que couber,
aos cursos de educagdo a distidncia e a outras modalidades da Educagdo Profissional e

Tecnologica.

Art. 284° Os documentos produzidos, recebidos e acumulados no exercicio das

funcdes e atividades das Unidades De Ensino deverdo ser preservados, selecionados e
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conservados, segundo normas e procedimentos técnicos, atendida a legislacdo, com

objetivos de:

l. Assegurar e facilitar o acesso a informacao para a comunidade interna e
externa;
Il. Promover maior eficiéncia da administracdo e melhor atendimento ao publico;

. Constituir e preservar a memoria e a histdria da educacdo e da instituico.

Art. 285° Este Regimento estard sujeito a revisdes periodicas, atendendo as
sugestdes de adequagdes solicitadas pela Unidade de Ensino, pelo CETT/UFG e aos

dispositivos legais.

Art. 286° As Unidades de Ensino sob gestdo do CETT/UFG deverdo dispor de
regimento escolar proprio, em conformidade com o presente Regimento Comum

submetidos a analise do CETT/UFG.

Art. 287° As normativas e regulamentagdes expedidas pelo CETT/UFG e as
normas e orientagdes internas elaboradas pelas Unidades de Ensino, previstas neste

Regimento, constituirdo o anexo regimental de cada unidade.

Art. 288° As sugestdes para alteracdo deste Regimento deverdo ser
encaminhadas ao 6rgdo gestor da Rede COTEC para andlise. Se aprovadas, serdao

implantadas em toda a Rede.

Art. 289° - A decisdo final sobre os casos omissos neste Regimento sera de

competéncia do CETT/UFG junto a Secretaria de Estado da Retomada.
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Art. 290° O Colégio Tecnolédgico do Estado de Goias devera dar publicidade
deste documento por toda a Instituicdo, mantendo copias impressas na Secretaria Escolar,

Biblioteca e Coordenagao Pedagogica.

Art. 291° Este Regimento entra em vigor na data da publicacdo da respectiva

Deliberagao pelo CETT - UFG.

Goiania, 04 de maio de 2023.
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